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I.    RESPONSABILITES  D'UN  INSPECTEUR  LOCAL  OU 

(3HEF  D'EQUIPE 

En  voire  quality  d'inspecteur  local  ou  chef  d'equipe,  sous  la  direction 
du  Commissaire  de  recensement,  vous  etes  responsable  de  la  conduite,  de  I'in- 
t^gralite  et  de  la  qualite  du  recensement  dans  I'arrondissement  qui  vous  est  attri- 
bu6. 

L'organisation  d'un  recensement  est  une  organisation  gigantesque  dont 
le  succes  repose  sur  la  coordination  de  toutes  les  parties.    En  quality  d'inspecteur 
local  vous  faites  partie  d'une  equipe  dont  les  autres  membres  sont  les  agents  re- 
censeurs  d'une  part  et  les  commissaires  et  les  representants  du  Bureau  federal  de 
la  statistique  d'autre  part.      De  la  collaboration  entiere  de  tous  dependra  la  r^ussite 
de  I'entreprise.    Vos  responsabilites  peuvent  se  repartir  a  peu  pres  comme  il  suit: 

(1)  Devoirs  a  remplir  avant  le  denombrement; 

(2)  Devoirs  a  remplir  durant  et  apres  le  denombrement. 

Pour  bien  vous  acquitter  de  ces  fonctions  vous  devez  posseder  une  con - 
naissance  parfaite  du  Manuel  de  denombrement,  du  Manuel  d'instruction  et  des+ins- 
tructions  qui  vont  suivre. 

IL     DEVOIRS      A  REMPLIR  AVANT  LE  DENOMBREMENT 

A .  Votre  preparation 

Vous  recevrez  prochainement  vos  instructions  d'un  representant  du  Bu- 
reau federal  de  la  statistique.    Vous  serez  averti  du  moment  et  de  I'endroit  ou  vous 
devrez  le  rencontrer  pour  recevoir  vos  instructions.    Ces  stances  d'instruction 
dureront  une  semaine.    Pour  pouvoir  en  profiter  pleinement,  vous  devrez  vous  fa- 
miliariser  avec  les  divers  documents,  fornfiuleS,  instructions,  etc.,  qui  vous  seront    . 
remis. 

B.  Verification  des  arrondissements  de  denombrement  (sous -districts) 

Le  commissaire  de  votre  district  electoral  a  v^rifi^  les  descriptions 
des  arrondissements  de  denombrement  (sous -districts)  afin  d'y  d6celer  les  repe- 
titions ou  les  omissions.    Vous  devrez  toutefois  comparer  avec  la  carte  toutes  les 
descriptions  des  arrondissements  qui  vous  sont  confies  afin  de  vous  assurer  qu'au- 
cune  erreur  n'a  ete  oubliee.    Les  paragraphes  qui  sui vent  vous  indiqueront  les 
divers  points  a  verifier. 

1.  Descriptions  claires  des  limites.-    Vous  devez  vous  familiariser  avec  les 
limites  des  arrondissements  qui  sont  commis  a  votre  surveillance  et  vous 
assurer  que  toutes  les  descriptions  sont  suffisannment  claires  pour  qu'elles 
soient  comprises  facilement  et  identifiees  sur  place,  parce  que  vous  serez 
appeies  a  donner  conseil  aux  agents  recenseurs  lorsque  des  difficultes  sur- 
giront  au  sujet  des  limites.    Partoiit  ou  les  descriptions  ne  vous  indiquent 
pas  clairement  I'endroit  exact   d'une  limite,  vous  devrez  peut-etre  faire  une 
inspection  des  lie ux. 

2.  Omission  ou  repetition  de  territoire.-    Vous  devez  etre  absolument  certain 
qu'aucun  territoire  n'a  fetfe  omis  dans  les  descriptions  et  qu'aucun  n'a  ete 
repete.    Vous  devez  aussl  comparer  les  descriptions  avec  la  carte.    Dans  un 

cas  d'omission  ou  de  repetition,  ou  peut-etre  de  difference  entre  les  descriptions 
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et  les  cartes,  vous  avertirez  le  commissaire  sans  tarder  qui,  a  son  tour, 
avertira  le  Bureau  regional  du  recensement. 

3.  Arrondissements  de  d^nombrement  (sous-districts)   qui  n'ont  pas  de  cartes. - 
II  y  aura  certains  arrondissements  pour  iesqueis  il  n'y  a  pas  de  cartes.    IT 
s'agira  ordinairement  de  petits  villages  non  incorpor^s  ou  incorpor^s  ou  encore 
de  regions  non  organis6es.    Bien  que  rien  n'ait  ete  neglig^  pour  se  procurer 

les  cartes  deices  arrondissements,  il  n'a  pas  ete  possible  de  les  obtenir.    Le 
cas  ec.heant,  vous  devrez  vous  rendre  compte  personnellement  des  limites  ex- 
actes  de  ces  endroits  afin  de  pouvoir  donner  aux  agents  recenseurs  les  indi- 
cations qui  s'imposent. 

4.  Parties  de  plus  d'une  municipalite  dans  un  meme  arrondissement.-    Un 
arrondissement  de  denonnbrement  ne  doit  pas  contenir  des  parties  de  plus  d'une 
municipalite.    Veillez  a  ce  que  la  chose  ne  se  produisepas  dans  les  arrondisse- 
ments dont  vous  avez  la  surveillance. 

5.  Villes  et  villages  non  incorpores  de   1,000  habitants  et  plus.-  Les  villes  et 
les  villages  non  incorpores  de   1,0UU  habitants  et  piius  sont  recens6s  comme  des 
arrondissements  urbains,  pour  les  besoins  du  recensement.    lis  sont,  par  con- 
sequent, des  arrondissements  distinctSo    Tous  les  endroits  de  cette  categorie 
connus  du  Bureau  ont  ete  constitues  en  arrondissenrients  de  denombrement 
distincts.    Si  vous  croyez  qu'il  y  en  a  d'autres  dans  votre  arrondissement, 
avertissez  le  commissaire  sans  delai  afin  qu'il  puisse  faire  preparer  un  porte- 
feuille  special  et  attribuer  un  num6ro  de  sous -district  au  nouvel  arrondissement. 

6.  Changements  dans  les  descriptions  ou  sur  les  cartes,-   Si,  a  votre  avis,  des 
changements  doivent  etre  apportes  aux  descriptions  ou  aux  cartes,  faites-en 
connaftre  par  ecrit,  les  raisons  au  comnnissaire  qui  obtiendra  du  Bureau  re- 
gional du  recensement  I'autorisation  de  faire  ces  changements.    Aucun  chan- 
gement  ne  devra  etre  fait  sans  I'autorisation  du  Bureau  regional  du  recense- 
ment ^  ~ 

7.  Subdivision  d'un  arrondissement  de  denombrement.-   On  compte  que  dans 
les  regions  urbaines  les  agents  recenseurs    pourront  terminer  leur  travail  en 
trois  semaines,  et,  dans  les  regions  rurales,  en  quatre  semaines.    Si,  apres 
avoir  soigneusement  etudie  les  descriptions,  vous  avez  raison  de  croire  que 
certains  des   sous-districts  de  votre  region  sont  trop  vastes  ou  trop  populeux 
pour  etre  recenses  dans  ce  delai,  exposez  la  chose  a  votre  commissaire.    S'il 
est  de  votre  avis,  il  ecrira  au  Bureau  regional  du  recensement  et  recomman- 
dera  la  subdivision. 

8.  Endroits  difficiles  a  trouver.-   Envous  familiarisant  avec  la  region  commise 
a  votre  surveillance,  vous  devlrez  rechercher  les  endroits  qu'un  agent  recenseur 
pourrait  avoir  de  la  difficulte  a  trouver.    II  peut  s'agir  de  colonies  de  cabanes 
ou  huttes,  de  fourres  ou  brousses  ou  encore  de  logements  isoles  situes  dans 
des  endroits  qui  peuvent  echapper  a  I'agent  recenseur.    Lorsque  vous  trouvez 
de  tels  endroits,  prenez-en  note  et  veillez  a  les  signaler  a  I'agent  recenseur 
approprie. 

9.  Personnes  qui  demeurent  sur  des  bateaux.-  Les  personnes  qui  vivent  a  bord 
de  bateaux  de   1,UUU  tonneaux  ou  plus  seront  recensees  d' apres  une  methode 
sp6ciale,  et  vous  n'avez  pas  a  vous  en  preoccuper.    Celles  qui  vivent  a  bord 

de  bateaux  de  moins  de   1,000  tonneaux,  toutefois,  seront  recensees  de  la  fagon 
ordinaire,  c'est-a-dire,  que  chaque  bateau  a  bord  duquel  demeurent  des  per- 
sonnes sera  considere  comme  un  logement  et  inscrit  comme  tel  a  la  Feuille 
de  visites,  avec  inscription  supplementaire  dans  la  colonne  des  "Remarques" 


disant  qu'il  s'agit  d'un  bateau.    En  consequence,  si,  dans  votre  region,  il  y  a 
des  bateaux  de  moins  de  1,000  tonneaux,  a  quai  ou  a  I'ancre,  vous  rappellerez 
aux  agents  recenseurs  des  arrondissements  ou  se  trouvent  ces  bateaux  qu'ils 
doivent  constater  s'il  y  a  a  bord  des  personnes  qui  n'ont  pas  d'autre  domicile 
ou  qui  ne  comptent  pas  etre  recensees  a  leur  domicile.    S'il  y  a  a  bord  des 
personnes  de  Tune  ou  I'autre  de  ces  categories,  elles  seront  denombr^es  de 
la  fagon  ordinaire  sur  les  fornnules  2  ou  2A,   selon  le  cas.    Si  I'agent  recenseur 
n'est  pas  certain  si  le  bateau  est  de  moins  de   1,000  tonneaux,  il  doit  se  ren- 
seigner  avant  de  recenserles  personnes  a  bord. 

10.  Recensement  des  personnes  de  passage.-    Dans  un  certain  nombre  de  gran- 
des  viiies,  au  sujet  desquelles  les  inspecteurs  locaux  seront  renseignes  plus 
tard,  les  personnes  de  passage  seront  recensees  d'apres  une  methode  sp6- 
ciale .    Dans  tous  les  autres  endroits,  elles  le  seront  le  mercredi  6  juin.    Le 
commissaire  a  regu  instruction  de  dresser  une  liste  des  endroits  ou  se  trou- 
vent,le  plus  souvent,  les  personnes  de  passage  (personnes  qui  n'ont  pas  de 
domicile  ordinaire).    N'oubliez  pas  de  vous  procurer  cette  liste  du  commis- 
saire.   Communiquez  avec  les  directeurs  ou  les  administrateurs  de  ces  en- 
droits afin  de  savoir  a  quel  moment,  le  6  juin,   le  recensement  pourra  etre 

fait  le  plus  commodement,  et  renseignez  les  agents  recenseurs  interesses 
en  consequence. 

11.  Verification  sur  place.-    Un  des  devoirs  importants  de  I'inspecteur  lo- 
cal du  chef  d'equipe  sera  de  s'assurer  que  les  agents  recenseurs  ont  visite 
chaque  unit^  de  logement  et  chaque  personne  qui  s'y  trouve  d'apres  les 
instructions  precises  donnees  sous  "qui  denombrer"  au  Manuel  de  denombre- 
ment.     Dans  les  regions  ou  il  existe  des  almanachs  d'adresses,  vous  dresserez 
d'avance  une  liste  echantillon  de  menages  dans  chaque  arrondissement,  chois- 
sissant  un  menage  par  bloc  ou  Hot.     Cette  liste  vous  permettra,  lorsque  vous 
v^rifierez  les  rapports  de  chaque  agent  recenseur,  de  vous  faire  une  premiere 
idee  de  I'int^gralite  du  denombrement  (voir  page  10  )   Si  vous  constatez  que 
certains  noms  et  certaines  adresses  ne  figurent  pas  aux  documents,  vous  con- 
clurez  que  I'agent  recenseur  n'a  pas  recense  tout  son  arrondissement  et  vous 
devrez  faire  une  enquete  plus   serree. 

Dans  les  regions  ou  il  n'existe  pas  d'almanachs  d'adresses,  vous 
dresserez  une  liste  d'un  certain  nombre  d'adresses  et  de  noms  de  chefs  de 
menages  partout  ou  vous  pourrez  le  faire,  dans  les  endroits  difficiles  a  trou- 
ver  ou  encore  simplement  au  hasard  dans  chaque  district  de  denombrement. 
Vous  vous  servirez  de  cette  liste  de  la  meme  maniere  que  de  I'autre  ci-dessus 
mentionnee  afin  de  vous  rendre  compte  de  I'integralite  du  travail. 

C.   Choix,  preparation  et  nomination  des  agents  recenseurs. 


1.  Locaux  d'instruction.-   U  appartient  a  votre  commissaire  de  vous  trouver 
un  endroit  convenable  dans  une  salle,   une  ecole,  un  edifice  public,  etc., pour  les 
seances  d'instruction  que  vous  tiendrez  avec  vos  futurs  agents  recenseurs. 
Vous  preterez  main-forte  au  Commissaire  dans  la  preparation  des  seances 
d'instruction  afin  que  tout  soit  en  place  d'avance  et  a  I'endroit  voulu  en  fait 

de  fournitures  necessaires  aux  agents  recenseurs.    Cet  endroit  devra  etre 
convenablement  gard6  afin  qu'aucune  personne  non  autorisee  puisse  y  avoir 
acces. 

2.  Premier  avis  aux  candidats.-   II  incombe  au  commissaire  de  proposer  des 
candidats  convenable s  aux  postes  d'agent  recenseur  dans  les  divers  sous- 
districts  de  votre  region.    II  vous  en  soumettra  une  liste  sur  la  formule  31. 
Au  moyen  de  la  formule  .JOA.  vous  aurez  a  avertir  chacun  de  ces  candidats 
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de  se  presenter  a  vous  un  jour  quelconque  entre  le  12  et  le  14  mai  inclus,  a 
ses  frais,  et  au  moment  et  a  I'endroit  indiques  afin  de  subir  I'epreuve  r6gle- 
.mentaire  (formule  33).    Vous  veillerez  a  retenir  suffisamment  de  candidats' 
pour  les  sous-districts  qui  vous  sont  confies.    Si,  par  exemple,  un  6u  plusieurs 
candidats  vous  font  savoir  qu'ils  ont  decide  de  ne  pas  se  presenter  a  l*6preuve, 
vous  devez  demander  au  commissaire  de  vous  trouver  les  candidats  suppl6- 
mentaires  requis. 

3.  Epreuve  des  candidats.-   L'epreuve  sera  tenue  d'apres  les  instructions  de 

la      lere  page  de  la  formule  33/  Apres  que  chaque  candidat  aura  6crit  I'examen, 
les  devoirs  seront  ramass^s  et  marques  selon  les  instructions  donn6es  a  I'ap- 
pendice  A.    Vous  inscrirez  les  points  retenus  par  chaque  candidat  sur  la  for- 
mule 3  1  que  vous  enverrez  au  Comnnissaire.    Celui-ci  la  fera  parvenir  au 
Bureau  regional  du  recensement  du  Bureau  federal  de  la  statistique.    Bien  que 
les    devoirs  ne  soient  pas  destines  a  etre  envoy^s  au  Bureau  regional  du  re- 
censement, vous  devrez  les  garder  toute  la  duree  du  recensement,  apres  quoi 
vous  devrez  vous-meme  les  detruire. 

4.  Disaccord  concernant  I'aptitude  d'un  candidat.-   Dans  les  cas  ou  il  y  a  de- 
saccord  entre  le  commissaire  et  vous-meme  au  sujet  de  I'aptitude  d'un  can- 
didat au  poste  d'agent  recenseur,  le  commissaire  signalera  la  chose  au  sta- 
tisticien  du  Dominion  qui  lui  donnera  des  instructions  en  consequence. 

5.  Deuxieme  avis  aux  candidats.-   Lorsque  les  devoirs  d'examen  auront  ete 
marqufes,  chaque  candidat  sera  averti  par  le  connmissaire  de  la  fa9on  suivante: 

(a)  Ceux  qui  ont  et6  choisis  pour  recevoir  les  instructions  seront 
avertis  au  imoyen  de  la  formule  3 OB  qui  leur  indiquera  la:  da- 
te et  I'endroit  ou  ils  recevroht  ces  instructions. 

(b)  Ceux  qui  n'ont  pas  6te  choisis  recevront  la  formule  30C. 

^°   I'^^tructions  aux  candidats.-   Seuls  les  candidats  qui  auront  regu  la  formule 
30B  seront  admis  a  I'instruction  a  titre  d'agents  recenseurs.    S'il  se  presente 
un  candidat  qui  se  dit  recommand6  au  dernier  n^oment  par  le  commissaiire 
pour  remplacer  un  autre  candidat  qui  s'est  retir6  pour  cause  de  maladie  ou 
autre,  vous  ne  devrez  pas  I'accepter  sans  lui  faire  subir  d'abord  l'epreuve 
prescrite  (formule  33)  et  vous  assurer  qu'il  possede  les  qualit^s  requises 
pour  I'emploi. 

On  ne  saurait  trop  faire  valoir  I'importance  d'une  preparation 
appropriee.    II  depend  des  agents  recenseurs  d'assurer  la  r^ussite  oul'S^chec 
du  recensement,  et  vous  etes  responsable  de  leur  instruction.    De  plus,  si 
les  agents  recenseurs  commis  a  votre  surveillance  sont  parfaitement  pr6par6s 
en  tout  point,  vous  vous  eviterez  beaucoupd' ennuis  et  d'inquietude  au  cours 
du  denombrement  et  au  moment  de  la  verification  de  leur  travail.    Rappelez- 
vous  que  vous  etes  responsable  de  I'integralite  et  de  Inexactitude  du  recense- 
ment dans  votre  propre  arrondissement.     Toutes  les  instructions  concernant 
la  methode  de  preparation  qui  se  trouvent  dans  le  Manuel  d'instruction  sont  le 
fruit  de  plusieurs  annees     de  travail  et  d ' etude  de  la  part  des  employes  du 
Bureau  federal  de  la  statistique;  vous  devez  les  suivre  de  tres  pres. 

7.    Designation  des  agents  recenseurs  et  distribution  des  fournitures,-   Lorsque 
le s  candidats  se  presentent  pour  recevoir  les  instructions,  vous  devez  attribuer 
a  chacun  son  sbcbus -district  de  denombrement  et  lui  remettre  unportefeuille  con- 
tenant  toutes  les  formule sdont  il  aura  besoin  au  cours  des  seances  d'instruction. 
Certaines  de  ces  formules  serviront  au  denombrement  reel;  vous  devez  done 
avertir  les  Aleves  de  lesmanipuler  avec  soin  et  de  ne  pas  lesrnarquer  avant 
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qu'on  ne  leur  disc.    Lorsque  vous  aurez  termine  I'instruction  des  candidats 
et  que  vous  vous  serez  assure  de  I'aptitude  des  agents  recenseurs  a  faire  le 
travail,  vous  distribuerez  alors  a  chacun  la  boite  contenant  les  autres  for- 
mules  necessaires  au  denombrement  de  son  sous-district, 

8.  Serment  d'office.-   Vous  etes  autorise  par  I'honorable  ministre  du  Commer- 
ce a  faire  preter  le  serment  d'office  a  vos  agents  recenseurs.    La  prestation 
du  serment  se  fera  de  la  fa/gon  ordinaire  et  chacun  devra  en  signer  la  formule. 
II  est  tres  important  que  vous  expliquiez  les  differents  points  sur  lesquels 
porte  le  serment  et  les  sanctions  qui  y  sont  attachees. 

9.  Carte  d'identite  des  agents  recenseurs.-   Chaque  agent  recenseur  sera  pour- 
vu  d'une  carte  d'identite  (tormule   M;.     Vous  en  remettrez  une  a  chacun  en  lui 
disant  de  la  porter  continuellement  sur  lui  et  de  la  produire  en  cas  de  besoin 
pour  prouver  son  identite  comme  agent  recenseur.    Vous  devrez  etablir  clai- 
rement  que  ces  cartes  d'identite  lievront  vous  etre  remises  une  fois  le  recen- 
sement  termine. 

10.  Substitution  des  candidats  au  cours  de  ^instruction.-   Les  candidats  qui  ont 
r6ussi  I'epreuve  possedent  en  general  les  qualites  necessaires  pour  devenir 
agents  recenseurs.     II  est  possible  toutefois  qu'apres  avoir  commence  a  sui- 
vre  les  instructions  un  eleve  soit  force  de  se  retirer  a  cause  de  la  m;aladie  ou 
pour  toute  autre  raison.    Puis,  un  candidat  peut  reussir  I'epreuve  mais  mani- 
fester  au  cours  des  stances  d'instruction  qu'il  ne  peut  absorber  ces  instructions 
et  qu'il  ne  sera  pas  un  agerit  recenseur  competent.     Dans  des  cas  de  ce  genre, 

il  vous  faudra  vous  mettre  en  communication  avec  le  commissaire  immediate  - 
ment  et  lui  demander  de  vous  trouver  un  autre  candidat  pour  cet  arrondisse- 
ment.    Vous  devrez  ensuite  instruire  ces  nouveaux  candidats  en  pairticulier  et 
leur  faire  subir  I'epreuve  necessaire: 

11.  Discussion  de  problemes  avec  certains  agents  Recenseurs.-   Vous  devrez 
disGttter  avec  chaque  agent  recenseur  en  particulier  des  problemes  qui -sont  pro- 
pres  a  son  arrondissement  seulement.     Ces  problemes  peuvent  se  rattacher  a 
des  questions  de  limites,  a  des  endroits  peu  frequentes  de  son  arrondissement, 
au  meilleur  itineraire  a  suivre  pour  couvrir  le  territoire  et  ainsi  de  suite. 
Vous  pourrez  en  meme  temps  vous  assurer  qu'il  comprend  suffisamment  les 
diverses  m6thodes  a  suivre  au  cours  du  denombrement.     Dans  les  cites  et 
villes,  etc.,  ou  vous  pouvez  facilement  atieindre  les  agents  recenseurs,  vous 
devrez  prendre  des  dispositions  en  vue  de  rencontrer  et  d'interviewer  chaque 
agent  recenseur  dans  ce  but  au  cours  de  la  semaine  qui  suivra  les  seances 
d'instruction,  c'est-a-dire  entre  le  28  et  le  31  mai  inclus.     Dans  les  regions 
rurales,  il  sera  peut-etre  plus  commode  d'interviewer  ehaque  agent  recenseur 

a  un  rnoment  quelconque  durant  les  jours  ou  les  agents  sont  reunis  pour  rece- 
voir  leurs  instructions.    Dans  oe  cas,.  il  vous  faudra  dresser  un  horaire  qui 
vous  permettra  de  rencontrer  chaque  agent  recenseur  en  dehors  des  p6fiodes 
r^servees  a  I'instruction  proprement  dite. 

12.  Nomination  des  agents  recenseurs.-   Lorsque  vous  aurez  fini  d'instruire 
les  candidats,  rempiissez  et  signez'TaTormule  32  qui  recommande  la  nomina- 
tion de  ces  ^andidats    comme  agents  recenseurs.    Cette  formule  doit  etre 
envoyee  au  commissaire  pour  qu'il  la  signe  lui  aussi  et  la  fasse  parvenir 
ensuite  au  Bureau  regional  du  recensemient. 
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III    DEVOIRS  A  REMPLIR  DURANT  ET 
APRES  LE  D.^NOMBRE^^iENT 

Lorsque  vous  vous  etes  assur6  que  chaque  agent  recenseur  de  I'arrpn- 
dissement  commis  a  votre  surveillance  a  r eg udea  instructions  suffisantes  et  con- 
nait  parfaitement  le  territoire  qui  lui  est  assigne,  vous  devez  voir  a  ce  que  tous 
commencent  leur  travail  le   ler  juin  et  le  poursuivent  sans  interruption  jusqu'a 
ce  que  le  denombrement  soit  termine. 

A.   Surveillance  du  travail  sur  place  des  agents  recenseurs. 

1.    Carte  d'identite  des  inspecteurs  locaux  ou  chefs  d'equipe.-   Vous  serez 
pourvu  d'une  carte  d'identite  qui  vous  donnera  I'autorisation  de  vous  ac quitter 
de.  toutes  les  fonctions  exigees  de  vous.    Elle  servira  a  vous  identifier  de  la 
meme  fagon  que  les  cartes  des  agents  recenseurs. 

Z.   Rapport  progressif  de  I'agent  recenseur  (formule  25).-   Le  Manuel  de  d6- 
nombrement  recommande  a  chaque  agent  recenseur  d'envoyer-    par  la  poste 
ou  de  vous  faire  parvenir  d'une  autre  fagon  un  rapport  progressif  de  son. 
travail  deux  fois  par  semaine,  soit  le  mercredi  et  le  samedi.    Vous  devrez 
done  recevoir  un  rapport  de  chaque  agent  recenseur  les  2,  6,  9,    13,    16,  etc., 
juin  jtisqu'a  la  fin  du  denombrement.    Si,  le  lendemain  des  dates  ci-dessus 
mentionnees,  vous  n'avez  pas  regu  ce  rapport  progressif  d'un  ou  de  plusieurs 
de  vos  agents  recenseurs,  vous  devrez  imnnediatement  communiquer  avec 
eux  pour  connaftre  la  raison  de  ce  manquement. 


3.  Rapport  progressif  des  inspecteurs  locaux  ou  chefs  d'equipe  (Formule  26).- 
Vous  devez  vous  aussi  preparer  un  rapport  progressif  de  la  m.eme  tagon. 
Vous  en  ferez  deux  copies  identiques  que  vous  ferez  parvenir,   I'une  a  votre 
commissaire  et  1' autre  a  votre  Bureau  regional.    Ces  rapports  ont  une  tres 
grande  importance  puisqu'ils  constituent  le  seul  moyen  a  notre  disposition 
pour  suivre  la  marche  du  recensement. 

4.  Communications  avec  les  agents  recenseurs.-    Vous  devrez  voir  vos 
agents  recenseurs  au  moins  deux  fois  par  semaine  dans  les  arrondissements 
urbains  afin  de  vous  rendre  compte  de  la  quality  et  de  la  somme  de  travail 
accompli  et  de  vous  assurer  qu'ils  se  conforment  a  I'horaire  etabli.    Dans 
les  arrondissements  ruraux,  il  ne  sera  peut-etre  pas  toujours  possible  pour 
le  chef  d'equipe  de  voir  chaque  agent  recenseur  deux  fois  par  sen-iaine  a 
cause  des  longues  distances  a  parcourir.    En  ce  cas,  le  chef  d'equipe  doit 
decider  lesquels  parnni  ses  agents  recenseurs  ont  besoin  de  plus  d'attention 
et.surveiller  plus  6troitement  leur  travail.    Meme  dans  les  arrondissements 
ruraux,  les  agents  recenseurs  doivent  etre  visites  et  leur  travail  verifi§ 
aussi  souvent  que  possible. 

Lorsque  les  agents  recenseurs  sont  a  leur  travail,  il  vous  sera 
peut-etre  difficile  de  les  trouver  au  moment  ou  vous  d^sirez  les  voir.    Par 
consequent,  vous  tro.uverez  profitable  de  preparer  d'avance  un  horaire  pour 
chacun  de  vos  agents  recenseurs  et  d'y  specifier  I'heure  et  I'endroit  ou 
vous  le  rencontrerez. 

5.  Usage  du  telephone.-  II  serait  bon  que  vous  disiez   a  vos  agents  recenseurs 
de  communiquer  avec  vous  par  telephone  aussi  souvent  que  la  chose  paraft 
n^cessaire.    Etant  donne  aue  vous  aurez  a  vous  deplacer  tres  souvent  et  que 
vous  aurez  des  heures  de  travail  irregulieres,  il  serait  preferable  que  vous 
determiniez  le  moment  et  I'endroit  ou  les  agents  recenseurs  pourront  vous 
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atteindre  par  telephone.    Dans  les  arrondissements  ruraux  ou  les  appels  in- 
terurbains  peuvent  etre  couteux,  vous  devrez  faire  connprendre  aux  agents 
recenseurs  qu'ils  ne  devront  vous  appeler  qu'en  cas  de  r^elle  necessity  et 
porter  I'appel  a  votre  compte  (Voir  p.2Z).  11  est  du  devoir  de  tous  les  enn- 
ployes  du  recensement  de  malntenir  les  frais  a  leur  minimum. 

6.   Comment  verifier  le  travail  d'un  agent  recenseur.-   A  titre  d'inspecteur 
local  ou  chet  d'equipe,  i'une  de  vos  fonctions  les  plus  importantes  consiste 
a  vous  assurer  que  les  rapports  du  recensement     sont  complets  et  exacts. 
C'est  pourquoi,  lorsque  vous  rencontrez  vos  agents  recenseurs  au  cours  du 
d^nombrement,  il  est  tres  important  que  vous.  verifiez  leur  travail  aussi 
parfaitement  que  possible  et  que  vous  leur  accordiez  toute  I'aide  dont  vous 
etes  capable.    Si  vous  reperez  leurs  erreurs  des  le  debut,  ilest  raisonnable 
de  supposer  qu'ils  ne  les  commettront  pas  de  nouveau  pendant  le  reste  du^ 
d6nombrennent.    Cela  vous  evitera  beaucoup  d'ennuis  lorsque  vous  aurez  a 
faire  la  verification  finale  avant  de  remettre  les  questionnaires  au  commis- 
saire  pour  que  celui-ci  les  fasse  parvenir  au  Bureau  regional  du  recensement. 
Lorsque  vous  rencontrez  les  agents  recenseurs,  vous  devez  remplir 
les  foncttbns  suivantes: 

(a)  R^pondre  aux  questions  que  pourrait  poser  I'agent  recenseur  au  sujet 
(ju  travail. 

(b)  Etudier  les  cas  douteux  qui  peuvent  se  presenter  dans  le  sous-dis- 
trict de  I'agent  recenseur. 

(c)  Examiner  les  formules  remplies  par  I'agent  recenseur  afin.de  d^- 
ternniner: 

(1)  si  les  inscriptions  sur  les  formules  2,  2A  et  4  ont  ete  faites 
avec  le  stylo  electrographique  et  non  avec  un  stylo  a  bille. 
Les  marques  faites  avec  un  stylo  a  bille  se  reconnaissent 
facilement  a  leur  couleur  bleue.    Les  documents  pour  les- 
quels  I'agent  recenseur  s'est  servi  par  erreur  du  stylo  a 
bille  doivent  etre  retranscrits  sur  de  nouveaux  documents. 
II  ne  faut  jamais  repasser  sur  les  inscriptions  avec  le  stylo 
electrographique.    Si  celui-ci  vient  a  faire  d6faut  et  ne  peut 
etre  repare  ou  remplace  immediatement,   I'agent  recenseur 
se  servira  d'un  crayon  de  mine  pour  continuer  son  travail 
jusqu'a  ce  qu'on  lui  fournisse  un  stylo  electrographique.    II 
repassera  ensuite  sur  les  nnarques  faites  au  crayon  avec  le 
stylo  electrographique. 

(2)  si  les  inscriptions  sont  completes  et  paraissent  exactes.. 

(3)  s'il  y  a  des  inconsequences  graves  dans  les  inscriptions  au 
questionnaire 

(4)  si  les  inscriptions,  les  remarques,  etc.,appropriees  sont 
faites  sur  la  Feuille  de  visites. 

(5)  si  les  oyales  des.  documents -population  et  des  documents- 
logement   sont  remplis  de  la  fa^on  appropriee. 

(6)  si  les  docunaents-logeirtent  sont  remplis  pour  les  num6ros 
de  logements  echantillon. 

(7)  si  les  questionnaires  agricoles  et  les  questionnaires  sur  les 
bestiaux  et  serres  ailleurs  que  sur  la  ferme  sont  utilises  la 
ou  il  le  faut  et  sont  correctement  remplis. 

(8)  si  les  cahiers  sur  la  peche  sont  employes  dans  les  cas  ou  ils 
s'appliquent  , 

(9)  si  les  cahiers  du  recensement  de  la  distribution  sont  remplis 
de  la  fagon  appropriee. 
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(d)  Soumettre  a  I'epreuve  autant  de  formules  que  possible  a  la  lumiere 
des  points  a  verifier  indiqu6s  aux  pages   10  a   17. 

(e)  Accompagner  1'a.gent  recenseur  dans  autant  d'interviews  que  possi- 
ble et  observer, sa  maniere  de  se  presenter  et  ses  m^thodes. 

(f)  Vous  assurer  que  I'agent  recenseur  connaft  les  limites  de  son  sous- 
district  et  en  obtient  un  denombrennent  complet. 

Aux  premiers  stades  du  denombrement,  vous  serez  appeles 
a  vous  concentrer  davawtage  sur  certains  des  points  ci-dessus 
que  sur  d'autres.    La  chose  sera  necessaire  parce  que  vous  de- 
vrez  visiter  tous  vos  agents  recenseurs  aussi  promptement  que 
possible  afin  de  vous  rendre  compte  que  tous  d^butent  bien  et 
executent  le  travail  correctement.    En  continuant  vos  tournees 
dans  la  suite,  vous  pourrez  faire  des  visites  plus  completes  a 
chaque  agent  recenseur  et  consacrer  pluis  de  temps  a  ceux  qui 
en  ont  besoin. 

7.  Revue  des  documents  pour  les  residants  temporaires  (formule  ZA).-  Ce  do- 
cument  vous  permettra  de  vous  assurer  que  chaque  personne  recerisee  dans 
votre  arrondissement  mais  qui  en  habite  un  autre  est  reportee  a  son  domicile 
habituel.    Vous  vous  assurerez  d'abord  que  les  agents  recenseurs  compren- 
nent  la  methode,  et  en  verifiant  leur  travail,  vous  verrez  a  ce  qu'ils  fas  sent 

un  usage  approprie  de  ces  documents. 

8.  Verification  de  I'emploi  de  la  formule -population  individuelle  (formule  5).- 
Cette  formule  ne  doifetre  utilisee  qu'en  dernier  ressort,  IbFsque  I'agent  recen- 
seur  est  dans  I'impossibilite  de  fixer  un  rendez-vous  en  vue  d'une  autre  visite, 
afin  d'interviewer  personnellement  toute  personne  au  sujet  de  laquelle  il  est 
impossible  d'obtenir  des  autres  membres  du  menage  les  renseignements  re- 
quis.    Lorsque  I'agent  recenseur  laisse  une  de  ces  formules  a  une  nnaison,  il 

ne  doit  pas  manquer  de  venir  la  reprendre  au  moment  indique.    Une  fois  la  for- 
mule reprise,  il  doit  en  transcrire  les  renseignements  sur  un  document-popu- 
lation etclasser  soigneusement  la  fornnule  individuelle  pour  vous  la  trans- 
mettre  lorsqu'il  aura  termine  le  denombrement.    Comme  ces  formules  con- 
tiennent  des  renseignements  confidentiels,  recommandez  aux  agents  recenseurs 
de  ne  pas  les  laisser  dans     des  endroits  ou  des  personnes  non  autoris6es 
pourront  y  avoir  acces. 

9.  Refus  de  repondre  aux  questions.-   L'article  35  de  la  loi  sur  la  statistique 
oblige  toute  personne  a  rfepondre  aux  questions  que  lui  pose  un  agent  recen- 
seur.   II  est  foi-t  possible  que  certains  agents  recenseurs  eprouvent  des  dif- 
ficultes  a  obtenir  les  r^ponses  desir^es,    lis  ont  des  instructions  precises 
sur  la  fa^on  d'agir  dans  ces  circonstances.    Lorsque  des  cas   de  ce  genre 
vous  sont  signales,  vous  devez  tenter  d'obtenir  les  renseignements  en  faisant 
remarquer  le  caractere  confidentiel  du  recensement.    Si  les  personnes  per- 
sistent dans  leur  refus,  vous  devrez  immediatement  signaler  la  chose  au 
commissaire  qui  a  regu  desinstructi'tmsrspfeciales  sur  la  fa^on  d'aborder  le 
probleme. 

10.  Nouvelles  visites.-    Au  cours  de  leur  travail,  les  agents  recenseurs  au- 
ront  parfois  a  se  presenter  plusieurs  fois  avant  de  trouver  a  la  maison  quel- 
qu'un  qui  puisse  repondre  aux  questions  du  recensement.    Vous  devrez  veiller 
a  ce  qu'ils  ne  laissent  pas  s'accumuler  ces  nouvelles  visites.    Lorsque  vous 
rencontrez  chaque  agent  recenseur,  renseignez-vous  sur  le  nombre  de  visites 

,  supplementaires  qu'il  a  a  faire;  si  vous  jugez  qu'il  en  a  t'rop,  recommandez-lui 
de  mettre  de  cote  le  denombrement  r^gulier  pour  y  mettre  fin.   II  se  peut  que 
dans  certaines  parties  des  grandes  villes  (arrondissements  ou  se  trouvent  des 
maisons  de  pension  et  des  maisons  d'appartements),  les  nouySlles  visites  cons- 
tituent un  probleme  serieux.    Si    ''.el  est  le  cas  dans  un  de  vos  arrondissements. 
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consultez  votre  commissaire  qui  obtiendra  I'avis  du  Bureau  regional  au  su- 
jet  de  I'aide  qui  peut  etre  accordee  a  I'agent  recenseur  pour  disposer.de  ces, 
visiles  suppl6mentaires  accumulees. 

11.  D6nombrement  special.-   Dans  certaines  grandes  villes  designees,  un  cer- 
tain nomErF"H^TnspecTeurs~locaux  ou  chefs  d'eqxaipe  organiseront,  en  collabo- 
ration avec  les  commissaires,  des  m6thodes  speciales  en  vue  du  denombre- 
ment  des  personnes  de  passage  dans  les  grands  hotels,  auberges,  etc.^  Les 
inspecteurs  locaux  interesses  recevront  plus  tard  des  instructions  speciales 

a  ce  sujet. 

12.  Horaire  du  denombrement.-   Rappelez-vous  que  vous  etes  responsables 
devant  le  commissaire  et  qu'il  est  de  votre  devoir  de  le  seconder  dans  la  me- 
sure  de  vos  moyens  afin  que  I'horaire  fixe  pour  I'execution  du  denombrement 
soit  respecte.     Autrement,   le  travail  de  depouillement  sera'retard6  puisqu'il 
ne  sera  pas  possible  a  aucun  moment  de'reprendre  le  temps  perdu.    Si,  au 
cours  du  travail,  vous  avez  des  raisons  de  croire  qu'un  ou  plusieurs  de  vos 
agents  recenseurs  ne  termineront  pas  leur  travail  au  temps  fixe,  soit  parce 
que  la  population  de  leurs  arrondissements  est  plus  considerable  qu'on  ne 
I'avait  prevu,  soit  parce  qu'ils  ne  travaillent  pas  aussi  rapidement  qu'on  ne 
I'avait  escompte.  discutez  la  chose  avec  votre  commissaire  afin  de  decider 
s'il  ne  serait  pas  a  propos  de  leur  venir  en  aide  en  embauchant  d'autres  a- 
gents  recenseurs  qui  ont  deja  termini  leur  travail  ou  en  instruisant  de  nou- 


veaux. 


13.  Substitution  d'agents  recenseurs.-   Si  un  agent  recenseur  fait  preuve 
d'incompfetence  marquee  ou  de  mauvaise  conduite,  vous  avez  le  .devoir  dele 
d^noncer  au  commissaire  afin  qu'il  soit  congedie  et  remplace.    De  meme, 

si  certains  agents  recenseurs  doivent  cesser  de  travailler  pour  cause  de  ma- 
ladie  ou  dans  des  cas  de  force  majeure,  vous  devrez  immediatement  deman- 
der  au  commissaire  de  les  remplacer.    Vous  devrez  ensuite  instruire  les 
substitut  aussi  rapidement  que  possible  afin  de  ne  pas  retarder  le  travail. 

14.  Remise  des  fournitures  des  agents  recenseurs  a  I'inspecteur  local  ou 
chef  d'equipe.-    Lorsaue  les  agents  recenseurs  auront  termine  le  dfenom- 
"Brement,  vous  devrez  leur  fixer  un  horaire  selon  lequel  ils  vous  remettront 
leurs  portefeuilles.    Dans  les  arrondissements  ruraux,  les  agents  recen- 
seurs ont  droit  i  leur  billet  de  retour  par  le  train  ou  I'autobus  ou,  lorsque 
la  distance  ne  d^passe  pas  50  milles  aller  et  retour,  a  une  idemmte  de  6cf 
le  mille  pour  I'usage  de  leur  automobile,  afin  de  vous  rapporter  leurs  four- 
nitures.   L'usage  des  automobiles  n'est  permis  que  dans  les  endroits  ou  il 
n'existe  pas  de  services  de  transport  public.    La  ou  I'agent  recenseur  de- 
vra  faire  un  trajet  de  plus  de  50  milles  aller  et  retour,  vous  lui  recomman- 
derez  de  vous  faire  parvenir  ses  rapports  du  recensement  par  messagerie 
ou  par  la  poste.    S'il  fait  usage  de  la  poste.  il  paiera  I'affranchissement  et 
la  taxe  de.recommandation  et  obtiendra  un  re^u  du  maftre  de  poste.    Il  ins- 
crira  les  frais   sur  sa  propre  formule  de  depense  de  denombrement  (Formule 
16-article  no     U)  et  y  attachera  les  regus  necessaires.      Ldrsque  les  rap- 
ports  du  recensement  sont  exp6di6s  par  la  poste  ou  par  messagerie,  vous 
avertirez  les  agents  recenseurs  de  voir  a  ce  que  la  boite  soit  bien  fermee 

a  I'aide  du  papier  gomme  qui  leur  est  fourni  afin  d'obvier  a  tout  dommage 
aux  documents. 

Vous  vous  rendez  compte  facilement  qu'il  est  avantageux  que 
les  agents  recenseurs  viennent  vous  remettre  leurs  rapports  de  recense- 
ment un  a  la  fois  au  lieu  de  tous  ensemble.    Cela  vous    permettra  de  ve- 
rifier le  travail  de  chaque  agent  recenseur  en  sa  presence.    Tres  souvent,. 
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celui-ci  pourra  vous  fournir  des  explications  et  vous  evitera  la  perte  de  temps 
que  comporterait  le  fait  de  vous  mettre  en  rapport  avec  lui  une  seconde  fois. 

B.   Derniere  verification  du  travail  de  I'agent  recenseur 

On  ne  saurait  exagerer  I'importance  qu'llya^  verifier  soigneusement  le 
travail  de  vos  agents  recenseur s  avant  de  le  faire  parvenir  au  corhmissaire.    La 
responsabilit6  definitive  de  I'exactitude  et  de  I'integralite  du  recensement  de  votre 
arrondissement  repose  sur  vous  plutot  que  sur  I'agent  recenseur.    Si  vous  suivez 
les  instructions  suivantes,  vous  constaterez  que  la  verification  du  travail  des  agents 
recenseurs  peut  se  faire  assez  rapidement. 

1.  Verification  preliminaire.-  Lorsqu'un  agent  recenseur  aura  termini  le  d4- 
nonribretnent  de  son  sous -district,  il  devra  vous  renraettre  sa  boite  avec  toutes 
les  formules  remplies  et  les  fournitures  indiquees  sur  la  Formule  de  transmis- 
sion. 

Voici  les  devoirs  que  vous  aurez  a  remplir  pendant  que  I'agent  re- 
censeur est  encore  en  votre  presence: 

(a)  Verifier  le  contenu  de  sa  bofte  en  regard  de  la  Formule  de  transmis- 
sion afin  de  vous  assurer  que  le  nombre  de  formules  et  les  fourni- 
tures remises  correspondent  aux  inscriptions  de  la  colonne  2  de  la 
Formule  de  transniission.    Quand  tout  a  ete  retrace,  faites  signer  la 
formule  par  I'agent  recenseur  puis  contresignez-la  vous-meme. 

(b)  Verifier  la  carte  et  la  description  du  sous -district  surtout  pres  des 
limites.    Assurez-vous  aupres  de  I'agent  recenseur  que  le  recensement 
de  tout  le  sous-district  a  ete  fait.    Vous  vous  assurerez  de  I'integra- 
lite du  recensement. 

(1)  en  questionnant  minutieusement  I'agent  recenseur; 

(2)  en  retragant  les  noms  de  personnes  que  vous  connaissez  et 
qui  habitent  I'arrondissement;  et 

(3)  en  comparant  la  liste  de  noms  que  vous  aviez  preparee  au 
cours  de  votre  etude  de  I'arrondissement  avec  les  rapports  du 
recensement. 

(c)  Assurez-vous  que  toutes  les  visites  supplementaries  ont  ete  faites, 
toutes  les  formules -population  individuelleS  recueillies  et  les  ren- 
seignements  transcrits  sur  les  documents -population,  etc. 

(d)  Exanninez  les  formules  de  compte  compl6tees  et  les  pieces  justifi- 
catives  pour  voir  si   toutes  les  inscriptions  sont  exactes.    Vous 
ferez  plus  tard  une  verification  plus  detaillee  de  chaque  article  (voir 
section  2  ci-dessous). 

(e)  Parcourez  le  travail  de  I'agent  recenseur  pour  vous  assurer  que 
les  inscriptions  a  tous  les  questionnaires  sont  completes.    Dites 
lui  que  vous  ferez  une  verification  plus  detaill6e  de  son  travail  et 
qu'il  vous  faudra  vous  mettre  en  rapport  avec  lui  si  vous  y  cons- 
tatez  des  erreurs  ou  des  omissions.    Prevenez  le  que  si  les  erreurs 
sont  graves  il  faudra  peut-etre,  dans  certains  cas,  reprendre  le  de- 
nombrement. 

2.  Verification  detaillee.-   Vous  devrez    faire  une  verification  definitive 
et  detaillee  du  travail  de  chaque  agent  recenseur.     Cela  ne  demandera  pas 
toujours  une  verification  article  par  article    de    chaque  document  ou  fornnule, 
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mais  consistera  souvent  a  rep6rer  des  erreurs  ou  des  omissions  persistantes 
dans  le  d^nombrement.    L'int6gralite  de  voire  travail  de  verification  sera  re- 
gime en  grande  partie  par  la  qualite  du  travail  de  1' agent  recenseur.    Vos  obser- 
vations sur  place  du  travail  de  chaque  agent  recenseur  vous  aideront  a  deter- 
miner quelle  sornme  de  verification  definitive  chacun  demandera. 

N'oubliez  pas  non  plus  qu'une  limite  de  temps  a  et^  fixee  pour  le 
recensement  en  general;  done,  la  verification  ne  doit  pas  retarder  I'envoi  des 
questionnaires  au  Bureau  regional.    Pour  cette  raison,  une  partie  de  votre 
verification  devra  se  faire  par  echantillonnage  et  cela  pour  autant  que  vous 
serez  convaincu  que  le  Bureau  regional  ne  vous  renverra  pas  ie  travail  pour 
le  remettre  a  1' agent  recenseur  afin  que  cielui-ci  recommence  le  denombrennent 
ou  complete  le  travail.    Ainsi,  vous  pourrez  commencer  par  verifier  en  entier 
chaque  dixieme  document-population.    Si  vous  constatez  que  les  documents 
ainsi  examines  cohtiennent  des  erreurs  iserieiises,  il  vous  faudraalors  en  faire 
une  verification  complete.    Si,  apres  verification  complete,  vous  croyez  qu'il 
faudra  recommencer    le  denombrernent,  vous  devrez  attire r  1' attention  de  I'a- 
gent  recenseur  sur  ces  erreurs  et  au  besoin  lui  donner  d'autres  instructions. 

Les  points  enumeres  ci-desso<is  pour  chaque  forrnule  vous  indique- 
ront  ce  que  vous  devrez  surveiller  en  verifiant  le  travail  de  1' agent  recenseur. 

3.  Forrnule   1.-  Feuille  de  visites. 


(a)  Examinez  les  inscriptions  sur  la  couverture  et  au  haut  de  chaque 
page  afin  de  vous  rendre  connpte  qu'elles  ont  ete  faites  de  la  fagon 
appropriee. 

(b)  D'apres  vos  connaissances  de  la  geographie  du  sous-district,  deter- 
minez  si  tous  les  villages,  hameaux,  etc.non  incorpores  de  I'arron- 
dissement  ont  ete  indiques  dans  la  colonne   1. 

(c)  Comparez  les  numeros  de  logement  des  chefs  de  menage  dans  la 
Golonne  II  avec  les  numeros  inscrits  a  la  question  4  des  docunnents- 
population  (forrnule  2)  pour  le  chef  et  tous  les  nnembres  des  nnena- 
ges  correspondants. 

(d)  Les  inscriptions  dans  la  colonne  III  (Nonri  du  chef  de  menage)  et  la 
colonne  IV  (Adresse  de  son  logement)  doivent  concorder  avec  les 
inscriptions  correspondantes  aux  questions  1  et  2  du  document- 
population  (forrnule  2).    (Rernarquer  que  I'inscription  a  la  question 
2  de  la  formule  2A,  le  document  des  residants  temporaires,  doit 
etre  I'adresse  du  domicile  ordinaire,  tandis  qu'a  la   colonne  IV 

de  la  Feuille  de  visites,  I'inscription  a  trait  a  I'adresse  de  ces  re- 
sidants temporaires  au  nnomentdu  denombrernent). 

(e)  verifiez  le  nombre  total  de.personnes  inscrites  dans  la  colonne  V 
(moins  le  nombre  de  personnes  dans  les  nr>enages  des  "logements 
fermes")  pour  voir  s'il  Concorde  avec  le  nombre  de  documents- 
population  (formule  2)  qui  ont  ete  remplis  dans  ce  sous-district. 

(f)  Comparez  le  nombre  de  documents  des  "Residants  temporaires" 
(formule  2A)avec  le  nombre  de  personnes  indique  "  a  la  colonne  VI 
de  la  Feuille  de  Visites. 

(g)  Examinez  les  inscriptions  a  la  colonne  VII  (Remarques)  afin  de  vous 
rendre  compte  que  les  "logements  fermes"  ont  ete  correctement  in- 
diques, que  toutes  les  formules -population  individuelles  ont  ete  re- 
cueillies  et  que  toutes  les  visites  suppleinentaires  ont  ete  faites. 
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(h)  Si  plus  d'une  Feuille  de  visites  a  He  employee  dans  un  sous-district, 
examinez-les  afin  de  vous  rendrecotnpte  si  les  numeros  du  deuxieme 
cahier  ont  et#  changes  et  se  lisent  ainsi:  "301",  "302",  etc. 

4.   Formule  2.-    Documents -population.    Verifiez  les  points  suivants: 

(a)  Assurez-vous  que  les  documents  sont  places  dans  les  chemises  de 
fa^on  que  les  manages  soient  par  ordre  num6rique  comme  ils  le  sont 
sur  la  Feuille  de  visites. 

(b)  Les  inscriptions  du  stylo  electrographique(c'est-a-dire,  ^es  marques 
horizontales  dans  les  ovales)  doivent  etre  faites  d'une  extremity  de 
I'ovale  a  I'autre  et  bien  au  centre. 

(c)  Les  reponses  ecrites  doivent  etre  lisibles  et  ne  doivent  pas  empi^ter 
sur  les  espaces  qui  contiennent  les  ovales. 

(d)  II  doit  y  avoir  une  inscription  a  chacune  des  questions   1  a  14  incluse 
et  16  et  17,  pour  chaque  personne  recensee . 

(e)  Les  trois  colonnes  de  la  question  4  (numero  du  m6nage)et  les  deux 
colonnes  de  la  question  6  (age)  doivent  etre  marquees  pour  chaque 
personne  recensee. 

(f)  Aucune  inscription  ne  doit  paraitre  dans  les  sections  entour6es  de 
lignes  pointillees  et  contenant  des  ovales  obliques;  ces  sections  sont 
a  I'usage  du  bureau  seulement. 

(g)  Une  inscription  a  la  question   15  (periode  d'immigration)  ne  doit  etre 
faite  que  dans  le  cas  des  personnes  nees  en  dehors  du  Canada. 

(h)   II  ne  doit  y  avoir  aucune  inscription  aux  questions   18  a  29  pour  les 
personnes  agees  de  moins  de   14  ans. 

(i)   II  ne  doit  y  avoir  qu'une  inscription  a  la  question  18  pour  chaque  per- 
sonne agee  de  14  ans  et  plus.    Si  I'inscription  est  autre  que  "Aucun", 
il  en  faudra  une  aussi  a  la  question  19. 

(j)   Si  I'inscription  a  la  question  20  est  "W",  il  ne  doit  y  avoir  aucune 

inscription  a  la  question  21.    Si  tout  autre  ovale  est  marqu6  a:  la  ques- 
tion 20,  sauf  "U"  (Incapable  en  permanence  de  travailler),  il  doit  y 
avoir  une  inscription  a  la  question  21. 

(k)   La  question  22  doit  etre  marquee  lorsque  la  r^ponse  est  "W"  a  la 
question  20  ou  "Oui"  a  la  question  21. 

(1)  Si  I'ovale  "W",  "J"  ou  "L"  a  H^  marque  a  la  question  20  oul'ovale 
"Oui"  a  la  question  21,  il  doit  y  avoir  une  inscription  a  chacune  des 
questions  23  a27. 

(nn)  Si  I'ovale  "Non"  a  ete  marqu6'a  la  question  26,  il  doit' y  avoir  aussi 
une  inscription  "ecrite"  a  cette  question. 

(n)   Si  I'inscription  a  la  question  27  est"Salarie",  il  doit  y  avoir  une  ins- 
cription a  chacune  des  questions  28  et  29. 
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5.  Formule  2A.     Population  -  Residants  temporaires.-  Les  inscriptions  a 
chacune  des  questions  de  la  formule  2A  doivent  etre  faites  exactement  de 
la  meme  fagon  que  celles  du  document-population  ordinaire  (formule  2), 
sauf  les  points  suivants: 

(a)  La  formule  2A  doit  etre  remplie  pour  chaque  residant  temporaire 
indique  dans  la  colonne  VI  de  la  Feuille  de  visites. 

(b)  II  faut  inscrire  a  la  question  lA  le  numero  exact  du  district  et  du 
sous-district. 

(c)  Les  inscriptions  aux  questions  2,   3  et  8  de  la  formule  ZA  se  rappor- 
tent  au  domicile  ordinaire  de  la  personne  et  non  a  celui  ou  ce   re- 
sidant temporaire  est  recense.     (A   remarquer,  toutefois,  que  si  le 
domicile  ou  eile  habite  temporairement  tombe  dans  1' echantillon  du 
logement,  c'est  sur  ce  logement  que  les   renseignements  sur  la  carte- 
logement  doivent  porter), 

(d)  Si  I'inscription  a  la  question  3  est, autre  que  "chef",  il  doit  y  avoir 
une  inscription  a  la  question  3A. 

(e)  II  ne  doit  y  avoir  aucune  inscription  a. la  question  4  de  la  formule  2A. 

6,  Fornnule  4  -  Documents -logement,-   Un  document-logement  (formule  4) 
doit  etre  rempli  pour  tous  les  logements  "encercles"  sur  la  Feuille  de  visites, 
et  pour  axicun  autre.     En  verifiant  ces  documents  surveillez  les  points  suivants; 

(a)  Sur  chaque  formule  4  (document-logement)  les  numeros  du  district 
et  du  sous-district  doivent  etre  clairement  inscrits  a  la  question  3o 

(b)  Les  inscriptions  aux  questions   1,  2  et  4  (Norm  du  chef  de. menage, 
adresse  et  numero  du  logennent  respectivennent)  doivent  concorder 
avec  celles  des  questions  correspondantesi  du  document-population 
pour  le  chef  de  ce  menage  et  avec  celles  de  la  Feuille  de  visites. 

(c)  Chacune  des  trois  colonnes  de  la  question  4(numero  du  logement) 
doit  etre  marquee. 

(d)  II  doit  y  avoir  une  inscription  a  la  question  5  (etat  d'habitation  du 
logement).     Si  1' ovale  "Occupe'-'  ou  "Ferm6"  a  ete  marque,  il  doit 
y  avoir  une  inscription  a  la  question  6   (genre  de  logement).     Si  le 
logement  est  "En  construction"  (non  occupe)  ou  "Vacant",  ilne  doit 
pas  y  avoir  d'autres  inscriptions  sur  le  document.      , ,  .  ' " '•     - 

(e)  Si  I'inscription  a  la  question  6  (Genre  de  log'ement)  se  trouve  dans 
I'un  des  quatre  premiers  ovales   (c' est-a-dire,  unique-maison  deta- 

'  ch6e,  unique-maison  attachee,  appartement,  plain-pied,  etc.,  ou  au- 

tre), il  doit  y  avoir  un  ovale  marque  a  chacune  des  questions  7  a  20 
et  a  la  question  24.     La  question  23  doit  aussi  etre  marquee  mais 
peut  contenir  plus  d'une  inscription.     Si  une  inscription  a  ete  faite 
dans  I'un  des  trois  derniers  ovales  de  la  question  6  (c'est-a-dire, 
institution,  hotel,  etc.,  ou  camp  militaire,  chantier,  etc.),  ilne 
doit  pas  y  avoir  d'autres  inscriptions  sur  le  document. 

(f)  L'inscription  a  la  question  7  (Nombre  de  logements  danscet  edifice) 
doit  etre  faite  dans  le  premier  ovale  (c'est-a-dire,  un  logement)  si 
la  reponse  a  la  question  6  est  "Unique-maison  detach^e"  ou  "Unique- 
maison  attachee". 


^ 
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(g)   II  doit  y  avoir  une  inscription  a  chaque  colonne  de  la  question  11  (Nom- 
bre  de  pieces). 

(h)  L'inscription  a  la  question  12  (Service  d'eau)  doit  etre  fai'te  dans  I'un 
ou  1' autre  des  deux  premiers  ovales  (c'est-a-dire,  tuyaux  int^rieurs) 
si  le  premier  ovale  de  la  question  13  (Commodites  de  baiii)  ou  14 
(Toilettes)  a  6temarqu6, 

(i)    Si  I'ovale  "Cuisiniere  electrique"  est  marqu6  a  la  question  17,  I'o- 
vale  "Electricite"  doit  etre  marqu6  a  la  question  15,- 

(j)    II  doit  y  avoir  un  ovale  marque  a  chacune  des  questions  21  et  22  (Appa- 
reil  suppl6mentaire  de  chauffage  et  combustible)  si  la  r^ponse  a  la 
question  20  est  "oui".    (Lorsque  la  reponse  a  la  question  20  est  "non", 
les  questions  21  et  22  restent  en  blanc). 

(k)  II  peut  y  avoir  des  inscriptions  dans  un  ou  plusieurs  des  cinq  premiers 
ovales  de  la  question  23  (Commodites  de  confort).   Si  le  dernier  ovale 
"Aucune  de  ces  commodites"  a  ete  marqu6,  aucune  autre  inscription 
ne  doit  paraitre  a  cette  question. 

(1)   Si  I'ovale  "Propri6taire  (agricole)  "ou  "Locataire  (agricole)"  a  et6 
marqu6  a  la  question  24  (Wiode  d'occupation),  aucune  autre  inscription 
ne  doit  paraitre  sur  le  document.    Si  I'ovale  "Locataire  (non  agricole)" 
a  ete  marque  a  la  question  24,  chacune  des  questions  25,  26  et   27 
doit  avoir  une  inscription..   Si  I'ovale  "Proprietaire  (non  agricole)"  a 
6te  marque,  il  doit  y  avoir  une  inscription  a  la  question  28.. 

"^^    Formule  3  pour  les  ayeugles  et  les  sourds.-   Chacune  des  persbnnes  dont  le 
nom  parait  sur  la  tormule  3  doit  avoir  fete  recens6e  aussi  sur  un  document- 
population.    Voici  les  points  qu'il  faut  surveiller  en  verifiant  la  formule  3: 

(a)  Le  numero  du  menage  (question  1),  le  noin  de  la  personne  {question  2), 
I'adresse  (question  3)  et  I'age  au  dernier  anniversaire  (question  5) 
doivent  concorder  avec  les  inscriptions  correspondantes  de  la  formule 

'  •   2  (Document-population)  dans  le  cas  de  chaque  personne  dont  le  nom 
parait  sur  la  formule  3. 

(b)  II  doit  y  avoir  une  inscription  a  chacune  des  deux  autres  questions 
(questions  4  et  6). 

8-   Formule  6:  Questionnaire  agricole  general.-   (Les  inspecteurs  locaux  ou 
chefs  d'equipe  de  Terre-Neuve  sont  pries  de  consulter  la  feuille  supplemen- 
taire  qui  donne  les  instructions  sur  la  fag  on  de  verifier  la  formule  6A). 

(a)  Assurez-vous  que  toutes  les  fermes  occupees  (y  compris  les  fermes 
non  habitees)  ont  ete  recensees  dans  I'arrondissement  de  chaque 
agent  recenseur.    Dans  les  provinces  des;  Prairies,  vousdevrez  ve- 
rifier les  inscriptions  sur  la  carte  de  I'agent  recenseur.,  Les  agents 
recenseurs  ont  instruction  de  remplir  un  questionnaire  agricole  dans 
les  cas  douteux.     Ce  sera  votre  fonction  de  regler  ces  cas  de  fagon 
qu'il  n'y  ait  jamais  repetition  du  recensement  d'une  terre  agricole 
dans  I'arrondissement  commis  a  votre  surveillance. 

(b)  Les  questions  6chantillon  (questions   167  a  191  incluse)  doivent  etre 
complet^es  dans  le  cas  de  toutes  les  fermes  dont  le  numero  du  ques- 
tionnaire agricole  se  termine  par  un  2  ou  un  7. 
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(c)  A  toutes  les  questions  sur  la  valeur,  les  dollars  seulement  sont  ins- 
crits. 

(d)  Les  superficies  doivent  etre  declar6es  a  I'acre  pres  sauf  lorsque  le 
questionnaire  demande  de  declarer  la  superficie  de  certaines    cultures 
au  dixienie  d'acre. 

(e)  Le  rendement  des  divers  produits  declares  sur  le  questionnaire  doit 
etre  donne  selon  les  unites  que  demande  le  questionnaire. 

(f)  Les  Questionnaires  agricoles  doivent  etre  remplis  exactennent  et  lisi- 
blennent  a  I'encre.    Vous  ne  devrez  pas  accepter  des  questionnaires 
contenant  des    inscriptions  au  crayon  ou  dont  les  inscriptions  ne  sont 
pas  lisibles. 

(g)  Les  inscriptions  peu  ordinaires  doivent  etre  parfaitement  expliqu^es 
a  la  section  des  "Remarques", 

(h)  Les  questions  suivantes  doivent  toujours  avoir  une  inscription:- 

(1)  Section  I.    Exploitant  de  la  ferme  (questions  1  a  5  incluse). 
II  £aut  repondre  a.  toute  cette  section  du  questionnaire  dans 
tous  les  cas  (Voir  Section  97  du  Manuel  de  d6nombrement 
pour  I'exception  a  la  question  5). 

(2)  Section  II.   Emplacement,   superficie, mode  d' occupation  et 
valeur  (questions  6  a  9  incluse). 

(3)  Toutes  les  questions  auxquelles  il  faut  repondre  par  un  "oui" 
ou  par  un  "non":  questions  35,  47,  49,  64,   72,   78,  89,   95,  98, 
150,  159,   164,   175,   189,   192,   193.  / 

(4)  Le  dossier  de  I'agent  recenseur  (questions   192  a  194  incluse). 

(i)    Les  reponses  aux  questions  portant  sur  les  superficies,  Section  II, 
III,  IV,  V  et  VI  du  questionnaire,  doivent  concorder. 

(1)  La  reponse  a  la  question  7  doit  concorder  avec  les  superficies 
de  terre  d^clarees  a  la  question  6. 

(2)  Le  total  des  superficies  deelar^es  a  la  question  8  doit  corres- 
pondre  a  la  superficie  indiqu^e  a  la  question  7. 

(3)  Le  total  des  superficies  de  grandes  cultures  a  r^colter  en 
1951  (Section  III,  colonne  I)  ainsi  que  les  superficies  declar6es 
aux  questions  50  a  63,  66  a  71,  74  a  77  et  a  la  question  82 
doivent  avoir  une  relation  etroite  avec  la  superficie  indiquee 

a  la  question  83.    La  difference  consistera  dans  la  superficie 
consacree  aux  legumes,  fruits,  produits  de  serres  et  pepinieres 
cultives  surtout  pour  la  consommation  domestique.    Normale- 
ment,  cette  difference  ne  devrait  pas  eltceder  une  acre  ou  deux., 
Cependant,   s'il  y  a  des  recoltes  entre-plant6es  ou  des  r^coltes 
successives  (voir  le  Manuel  de  denombrement,  section  134), 
cela  veut  dire  que  la  superficie  d^claree  a  la  question  83  sera 
inferieure  au  total  des  diverses  inscriptions. 

(4)  Le  total  des  superficies  declarees  a  la  section  VI  du  question- 
naire (  questions  83  a  88  incluse)  doit  eg  ale  r  la  superficie 
donn^e  a  la  question  7.  '■        ~ 

(j)    Le  nombre  d'animaux  et  la  quantite  de  laine  tondue  a  la  section  XI  du 
questionnaire  doivent  toujours  etre  verifies. 
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(1)  Les  reponses  aux  questions  101a  104  incluse  doivent  egaler 
celle  de  la  question  100. 

(2)  Les  feponses  aux  questions   106  a  110  incluse  doivent  6galer 
celle  de  la  question  105. 

(3)  Les  reponses  aux  questions  114  et  115  doivent  egaler  celle  de 
la  question  113. 

(4)  Les  reponses  aux  questions   117  a  119  incluse  doivent  egaler 
celle  de  la  question  116. 

(5)  Les  reponses  aux  questions   121b)  et  121c)  doivent  egaler 
celle  de  la  question  121a). 

(6)  Les  reponses  aux  questions  123  a  126  incluse  doivent  egaler 
celle  de  la  question  122, 

(k)   II  doit  y  avoir  suffisamment  de  rapport  entre  les  inscriptions  aux 
questions   144,   146,   147  et  148  portant  sur  les  animaux  et  produits 
animaux  vendus  en  1950  (section  XIII)  et  les  inscriptions  faites  a  la 
section  XII  (nombre  de  ces  animaux  vendus). 

(1)    La  section  XIX,  "Production  de  lait  entier  en  naai     1951",  doit  etre 
verifiee  dans  le  cas  de  toutes  les  fermes  6chantillon.    Les  chiffres 
exacts  de  I'equivalent  de  lait  doivent  etre  inscrits  dans  la  colonne  2 
•    et  le  nombre  de  livres  de  lait  declare  dans  cette  colonne  aux  questions 
180  a  185  incluse  doit  egaler  la  quantite  totale  de  lait  donnee  a  la 
question  186. 

9.  Fornnules  7  et  7A.-   Bestiaux  et  serres  ailleurs  que  sur  la  ferme.-   II  ne 
doit  jamais  y  avoir  d'inscriptions  sur  ce  questionnaire  dans  le  cas  des  lo- 
pins  dont  la  superficie  est  de  3  acres  ou  plus  (a  la  colonne   1).    Vous  devrez. 
remplir  un  questionnaire  agricole  general  (formule  6  ou  6a)    pour  ces  lo- 
pins  s'ils  servent  a  1' exploitation  agricole. 

10.  Formule  8.   Questionnaire  sur  I'irrigation.- 

(a)  Ce  questionnaire  doit  etre  rempli  dans  la  Saskatchewan,  I'Alberta 
et  la  Golombie-Britannique  lorsque  la  reponse  a  la  question  89  du 
questionnaire  agricole  general  est  "Qui" . 

(b)  II  doit  toujours  y  avoir  une  reponse  aux  questions   1,  2,  3,  5,  6  et  2  1 ; 
le  rapport  de  I'agent  recenseur  doit  aussi  etre  Gompl6t6. 

(c)  II  faudra  comparer  soigneusement  1' acreage  total  de  la  ferme  (ques-. 
tion  5)  et  les  acreages  declares  aux  questions  7  a  20  incluse  avec 

les  inscriptions  faites  sur  le  questionnaire  agricole  general.    Les 
inscriptions  du  questionnaire  sur  I'irrigatioh  ne  doivent  jamais  etre 
plus  elevees  que  celles  du  questionnaire  agricole  general. 

(d)  La  reponse  a  la  question  2  1  du  questionnaire  sur  I'irrigatioh  doit 
etre  la  meme  que  celle  de  la  question  90  du  questionnaire  agricole 
general  (formule  6). 

1.1.    Formule  9.  Liste  des  pecheurs  commerciaux.- 

(a)  II   doit  y  avoir  une  inscription  a  la  colonne  1  (numero  du  manage) 
pour  chaque  personne  dont  le  nom  paraft. 

(b)  Le  nom  et  I'adresse  dans  la  colonne  II  doivent  etre  lisibles  et  com- 
plets. 
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(c)   Dans  le  cas  de  chaque  personne,  une  case  seulement  et  pas  plus  d'une 
a  chaque  colonne  peut  etre  marquee  aux  colonnes  IV,  ou  V  ou  VI  ou  a 
deiix  de  ces  colonnes  ou  aux  trois. 


(d)   Dans  le  cas  de  chaque  personne,  une  case  seulement  doit  etre  marquee 
dans  la  colonne  VII. 

12.   Formule  10.   Cahier  du  recensement  de  la  distribution. - 

(a)  Verifiez  les  articles  2  a  5  inclus  (adresse  complete)  pour  voir  s'ils 
sont  lisibles. 

(b)  Une  des  auatre  cases  de  Particle   10  doit  etre  cbch^eou  marquee 
d'une  autre  fagon. 

•  (c)   L'article  II  ne  doit  comprendre  aucun  des  etabUssements  €numeres 

sous  "NE  PAS  INSCRIRE"  dans  les  instructions  aux  agents  recen- 
seurs  sur  la  page  2  du  cahier,  c'est-a-dire  les  ETABLISSEMENTS 

•  ESSENTIELLEMENT  ViANUFACTURIERS,  les  services  profession- 
nels,  les  services  specialises,  les  services  d'utilite  publique  et  les 
maisons  de  finance.    Tout  6tablissement  de  ce  genre  qui  aura  6t6 
inscrit  devra  etre  rayeet  1' agent  recenseur  ne  sera  pas  r6tribu6 
pour  des  inscriptions  de  ce  genre. 

(d)   II  doit  y  avoir  une  inscription  chiffr6e  dans  la  case  pr6vue,  a  l'arti- 
cle  12.  .  . 


IV.-     PREPARATION  ET  VERIFICATION  DES  FQRMULES  DE  CQMPTE 
A.  Instructions  gen6rales 


1.   Verification  des  comptes  des  agents  recenseurs.-   Les  formules  tie  comp- 
te    "seront  distributes  aux  agents  recenseurs  en  triple  exemplaire:  un  im- 
prime  sur  papier  blanc,  un  autre,   sur  papier  rose  et  le  troisieme,  sur  papier 
vert.    L'agent  recenseur  remplira  et  vous  soumettra  les  exemplaire s  blanc 
et  rose,  tandis  qu'il  gardera  I'exemplaire  vert.    Si  l'agent  recenseur  vous 
remet  les  formules  de  compte  personnellement,  vous  en  fere  z  un  exam  en 
provisoire  en  sa  presence  afin  de  vous  assurer  que  toutes  les  inscriptions 
sont  completes  et  que  tous  les  re^us  exigibles  sont  annexes.    Vous  dis cuter ez 
avec  lui  tous  les  frais  qui    ne  vous  paraissent  pas  conforme  aux  reglements 
ou  trop  elev6s  et  vous  apporterez  les  corrections  necessaires. 

Dans  la  verification  definitive  et  detaill6e  de  toutes  les  fornaules 
de  compte  que  vous  etes  tenu  de  faire,  vous  examinerez  chacun  en  tenant 
compte  des  points  suivants:  , 

(a)  verifier  I'exactitude  quant  au  nonnbre  d'unit^s  soumises  et  quant 
aux  taux  de  r^m'un&ration  6tablis; 

(b)  verifier  que  les  frais  autoris6s  en  vertu  des  reglements  sont  rai- 
sonnables,  par  exem,ple  pour  les  repas,  le  loyer  de  la  chambre, 

le  nombre  de  milles  parcourus  en  automobile,  etc. 

(c)  vous  assurer  que  les  regus  appropri^s  sont  annexes  (voir  section 
,3);.  .....     , 
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Quand  vous  aurez  v6rifie  chaque  compte  et  que  vous  en  serez  venu 
a  la  conclusion  que  vous  pouvez  I'ordonnancer,  signez  chaque  exemplaire  de 
la  formule  dans  I'espace  menage  pour  votre  signature  et  envoyez  les  deux  ex- 
emplaires  au  commissaire. 

2.  Frais  de  deplacement.-   Les  frais  de  deplacement  sont  autoris6s  en  vertu 
d'un  decret  du  gouverneur  en  conseil  et  ne  sont  remboursables  que  s'ils  sont 
conforines  aux  Reglements  gen6raux  r^gissant  les  voyages  pour  le  compte  du 
gduvernement.    Comme  tous  les  comptes  spnt  assujetis  a  une  stricte  verifi- 
cation par  le  controleur  du  tr6sor,  assurez-vous  que  les  points  suivants  sont 
observes: 

(a)  Tous  les  comptes  doivent  presenter  les  depenses  reelles  en  detail 
et  par  ordre  chronologique.    Les  frais  doivent  etre  raisonnables  et 
confornnes  aux  taux«courants  dans  I'arrondissement. 

(b)  Les  depenses  extraordinaires,  comme  la  location  d'un  bateau,  I'em- 
ploi  de  guides,  etc.,  doivent  etre  autoris6es  par  le  Statisticien  du 
Dominion,  par  I'intermediaire  du  commissaire  du  recensement  et 
du  directeur  regional  du  recensement. 

(c)  Les  deplacements  doivent  se  faire  par  la  route  la  plus  courte  et  la 
plus  directe.    II  faut  acheter  des  billets  de  retour  et  profiter  des  re- 
ductions ou  des  tarif  s  speciaux. 

3.  Regus.-   Des  re^us  sont  necessaires  pour  toutes  les  depenses  de  logement 
et  autre s  de  $Z  ou  plus.    lis  doivent  indiquer  le  lieu  du  paiement,  la  date  et 
les  details  de  la  depense  et  porter  la  signature  de  la  personne  a  qui  le  paie- 

.ment  a  ete.fait.    Les  re^us  des  depenses  de  logement  doivent  aussi  indiquer 
le  nombrede  jours  et  le  prix  par  jour.    La  formule  de  regu  ordinaire  de  la 
personne,  de  I'hotel,  etc.,  qui  fournit  le  Service  doit  etre  employee.    Dans  le 
cas  de  la  formule   15  (formule  de  compte  de  I'agent  recenseur-l'instruction) 
tous  ces  regus  doivent  etre  annexes  aux  exemplaires  envoyes  au  Commissaire. 
Les  regus  produits  avec  la  formule   18  (etat  des  depenses)  doivent  etre  nume- 
rotes  consecutivement  dans  I'ordre  de  I'inscription  des  frais  sur  I'etat  et  les 
nunneros  correspondants  marques  dans  la  colonne  des  regus  de  cet  etat. 

4.  Definitions  des  arrondissements  du  genre  "A"  et  du  genre  "B".  Dans  les 
de s"criptions  des  arrondissements  de  denombrement,  chaque  arrondi s s e m e nt 
du  Canada  est  classe  soit  du  genre  "A"   soit  du  genre  "B". 

Les  arrondissements  du  genre  "A"  sont  definis  comme  il  suit: 

(a)  Toutes  les  cites,  villes  et  villages  incorpores;., 

(b)  Toutes  les  regions  m6tropolitaines  telles  qu'elles  sont 
definies  pour  les  fins  du  recensement;  - 

(c)  Tous  les  endroits  non  incorpores  definis  comme  arron- 
dissements urbains  pour  les  fins  du  recensenrient  par 

le  Statisticien  du  Dominion. 

Les  arrondissements  du  genre  "B"  comprennent  tous  les  arron- 
dissements,  sauf  ceux  qui  sont  definis  sous  le  genre  "A". 

B.-   Paiement  des  agents  recenseurs  pour  recevoir  des  instructions 

1.   Formule  de  compte  -  instruction  (fornnule   15).-   Chaque  agent  recenseur 
est  tenu  de  remplir  une  fbrrhule  de  compte    (formule    15)    s'etendant   a   la 
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dur6e  de  la  periode  d'instruction,  en  y  inscrivant  toutes  les  d6penses  auto- 
risees  et  en  y  annexant  les  regus  exigibles  pour  les  depenses  de  logement. 
Cette  formality  est  necess aire  pour  que  les  comptes  de  1' instruction  soient 
pay6s  aussi  promptement  que  possible. 

2.  -Remuneration dur ant  I'instruction.-   Chaque  agent  recenseur  peut  r6clamer 
90  cents  I'heure,  jusqu'a  concurrence  de   $14.40,  s'il  fait  le  recensenment 
d'une  region  non  agricole.    S'il  doit  apprendrea    remplir  le  questionnaire 
g^n^ral  de  I'agriculture  (formule  6  ou  6A)  il  recevra  un  maximunn  de  $21.60. 

il'agent  recenseur  ne  touchera  la  remuneration  accord^e  pour 
la  periode  d'instruction  que  dans  des  circonstances  exceptionnelles  s'il  ne 
fait  pas  le  recensement.    Chaque  fois  qu'un  agent  recenseur  d6missionne, 
soit  pendant,  soit  apres  I'instruction,  et  qu'il  ne  Commence  pas  le  denombre- 
ment,  vous  devez  determiner  si  sa  raison  constitue  une  circonstance  excep- 
tionnelle  (comme  la  maladie,  la  mort,  etc.)  et  si  son  compte  d'instruction 
doit  et  re  r6gle.    Si  la  formule  de  compte  a  deja  6te  envoyee  au    bareau  re- 
gional, mais  qu'elle  n'a  pas  et6  acquittee,  le  commissaire  doit  avertir 
immediatement  le  bureau  r6gionai. 

3.  Registre  des  presences  (formule  37).-    Servez-vous  de  la  formule  37 
pour  inscrire  chaque  sfeance  a  iaqueiie  assiste  I'agent  recenseur  pendant  la 
periode  de  I'instruction.    Ce  registre  sera  utilise  pour  controler  son  compte. 
Chaque  agent  recenseur  est  tenu  d'assister  a  toutes  les  periodes  prescrites 
de  I'instruction,  mais  s'il  s'absente,  vous  devez  voir  a  ce  qu'il  ne  soit  pay^ 
que  pour  le  tenips  qu'il  est  present.     Un  exemplaire  de  ce  registre  doit 
accompagner  les  formules  de  compte  -  instruction  (formule   15)  soumises 

au  connmissaire. 

4.  Frais  de  deplacement  des  agents  recenseurs  pendant  I'instruction.-    Dans 
certains  cas,   les  irais  de  deplacement  seront  rembourses  aux  agents  recen- 
seurs    a  partir  du  lieu  de  leur  residence  jusqu'a  celui  ou  I'instruction  leur 
est  donnee.    C'est  seulement  pour  les  agents  recenseurs  qui  demeurent  a 

une  distance  exigeant  plus  de  temps  pour  le  transport  qu'il  n'en  faut  normale- 
ment  pour  se  rendre  au  lieu  d'un  emploi  dans  la  region  ou  ^instruction  est 
donn6e.    D'ailleurs,  cette  allocation  ne  sera  accordee  que  si  la  personne 
demeure  en  dehors  de  la  region  desservie  par  le  systeme  local  de  tramways 
oud' autobus. 

Le  remboursement  du  prix  du  transport  par  train  ou  par  autobus 
sera  permis,  sous  reserve  des  conditions  susrrientionn6es,  la  ou  ces  services 
sont  disponibles.    Les  agents  qui  peuvent  utiliser  un  de  ces  moyens  de  trans- 
port mais  qui  pr6ferent  se  servir  de  leur  automobile  pourront  reclamer  3 
cents  le  mille.    S'il  n'y  a  pas  de  service  de  train  ou  d'autobus,  I'agent 
pourra. reclamer  6  cents  le  mille  pour  I'usage  de  son  automobile.    Lorsque 
plus  d'un  agent  voyagent  dans  la  meme  voiture,  seulle  proprietaire  peut 
reclamer  I'allocation  par  mille.  Assurez-vous    que  chaque  agent  qui  reclame 
cette  allocation  inscrive  aux  endroits  appropries  de  la  formule  de  compte  le 
nombre  de  milles  et  le  nom  des  endroits  entre  lesquels  il  a  voyag^,  de  meme 
que  le  nom  des  autres  agents  (s'il  y  en  a)  qui  ont  voyag^  avec  lui. 

5.  Allocations  de  subsistance  des  agents  recenseurs  pendant  1' instruction. - 
Les~agen7s  pourrorit~reciamer  les  allocations  pour  les  depenses  legitimes  de 
subsistance  pendant  I'instruction.    Les  reclamations  relatives  au  logement 
et  aux  repas  ne  sont  pas  admissibles  pour  une  demi-journee" d'instruction. 
Si,  en  raison  de  la  distance  ou  des  difficultes  de  transport,  un  agent  doit 
passer  la  nuit  dans  le  centre  d'instruction,  ilpourra  reclamer  I'allocation 
de  logement  et  des  repas.    Pour  savoir  si  I'agent  doit  coucher  a  un  hotel  ou 
retourner  a  la  maison  la  nuit,  il  faut  determiner  lequel  est  le  moins  dispendieux 
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Si  le  cout  du  retour  le  s;oir  a  la  maison  est  moins  6leve  que  les  frais  d'hotel* 
il  doit  voyager  a  tous  les  jours  de  son  domicile.    II  pourra  aussi  r6clamer  le 
remboursement  de  tous  les  repasqu'il  doit  prendre  hors  de  son  domicile. 
Toutefois,  si  un  agent  ne, doit  pas  quitter  sa  m\micipalit6  pour  recevoir  I'ins- 
truction,  il  he  pourra  pas  r^clamer  le  remboursement  du  transport  ou  de  la 
subsistance. 

II  sera  de  votre  devoir  de  veiller  a  ce  que  toutes  les  reclamations 
deposees  par  les  agents  recenseurs  soient  raisonnables  et  legitimes  et  que" 
les  regus  soient  attaches  pour  lis  allocations  delogement  et  toute  autre^- 
pense  de  y  Z  ou  plus.     Vous  vous  assurerez  aussi  que  chaque  agent  inscrive  " 
en  lettres  rnoul6es  soninom  selon  I'ordre  donn6  sur  la  formule  et  donne 
son  adresse  postale  exacte  afin  de  permettre  l'exp6dition  aussi  prornpte  que 
possible  de  son  cheque. 

C...  Remuneration  des  agents  recenseurs  pour  le  d^nombrement. 

^'   I''°^•"^^^e  de  connpte  -  d^nombrement  (formule   16).-    Une  fois  le  denombre- 
ment  terminfe,  les  agents  recenseurs  vous  soumettront  deux  copies  (copie 
blanche  et  copie  rose)  de  la  formule  de  compte  -  d^nombrement  (formule 
16),    Vous  devrez  verifier  Texactitude  des  ai-ticles  enum6r6s  afin  de  vous 
assurer  que  les  montants  inscrits  soient  exacts  et  que  les  regus  soient 
attaches  s'ils  sont  exiges. 

Si, dans  le  compte  ou  les  reclamations,  vous  relevez  des  erreurs 
qui  ne  vous  per mettent  pas  de  signer  la  formule,  faites  les  changements 
necessaires  aux  colonnes  "unites  renvoyees",  changez  le  total  en  consequence 
et  apposez  vos  initiales  sur  la  formule,  a  droite  du  mot  "Total".    Vous  devez 
pr6venir  I'agent  de  ces  changements. 

2.   Taux  de  la  remuneration  des  agents  recenseurs.-   Les  agents  des  arron- 
dissements  du  genre  "A"  et  du  genre  "B"  recevront  la  remuneration  suivan- 
te  pour  le  denombrement  complete:  -■ 

(a)  8  cents  pour  chaque  personne  recensee  sur  un  document-population 
(formules  2  et  2A); 

(b)  5  cents  pour  chaque  personne  inscrite  au  questionnaire  des  "sourds 
et  aveugles"  (formule  3); 

(c)  8  cents  pour  chaque  logement  recense  sur  un  document-logement 
(formule  4); 

(d)  3  cents  pour  chaque  logement  declare  en  construction,  vacant  ou 
ferme; 

(e)  50  cents  pour  chaque  questionnaire  agricole  general  (formules  6  ou 
6a)  rempli; 

(f)  5  cents  pour  chaaue  ligne  remplie  sur  le  questionnaire  "Bestiaux 
et  serres  ailleurs  que  sur  la  ferme"  (formules  7  ou  7A); 

(g)  15  cents  pour  chaque  questionnaire  sur"l'Irrigation"  rempli  (for- 
mule 8); 

(h)    5  cents  pour  chaque  personne  inscrite  sur  la  "Liste  des  pecheurs 
commerciaux"  (formule  9); 
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(i)    7  cents  pour  chaque  etablissement  inscrit  au  questionnaire  du"R'e~ 
censement  de  la  distribution"  (formule  10); 

Dans  les  arroridissements  du  genre  "B",les  agents  recevront  une 
allocation  supplementaire  de  7  cents  par  nom  conform6ment  a  Particle   10 
(a),  sauf  les  cas  suivants  dans  les  pirovinces' du  Manitoba,  de  la  Saskatchewan 
et  de  I'Alberta,  ou  une  allocation  sp6ciale  sera  applicable  en  vertu  de  I'arti- 
^  cle  10  (b): 

,  (a)   Pour  chaque  arrondissement  dans  les  provinces  des  Prairies  qui 

comprend  un  township  entier  dont  la  population  est  de  moins  de   100 
personnes,   $7  seront  accordes. 

(b)   Pour  les  arrondissennents  dans  les  provinces  des  Prairies  compre- 
nant  une  fraction  de  township  dont  la  population  n'atteint  pas  la 
fraction  equivalente  de    100  personnes  dans  cette  partie,  l'alloca,tion 
s'^levera  a  la  fraction  de   $7  equivalente  a  la  fraction  de  la  super- 
ficie  du  township  entier. 

3.   Remuneration  pour  le  d6nombrement  des  arrondissements  speciaux.- 

Certaine  regions  6loigneespeu  peuplSes,  et  mal  pourvues  de  nnoyens  de  com- 
munication peuvent  etre  designees  "arrondissements  speciaux"  par  le  sta- 
tisticien  du  Dominion.    Dans  ces  arrondissements,  la  remuneration  de  I'a- 
gent  recenseur  est  6tablie  sur  une  base  journaliere  a  raison  de   $7  par  jour, 
plus  les  frais  de  deplacement  et  de  subsistance  en  conformity  des  reglements 
relatifs  aux  d6placements.    Les  agents  de  ces  arrondissements  devront 
soumettre  deux  copies  de  la  formule   18  (Etat  des  depenses),;  ainsi  que  les     , 
regus   exiges,  avec  leur  formule  de  compte  pour  le  d^nombrenient  des  arron- 
dissements sp6ciaux  (formule  17).    La  d6signatip'n'ti' arrondissement  special" 
pour  tout  arrondissement  et  I'autorisation  d'embaucher  un  agent  recenseur 
a  la  journee  doivent  etre  obtenues  en  demandant  aucommissaife  de  soumettre 
une  requete  au  statisticien  du  Dominion  par  I'intermediaire.du  Bureau  regional 
de  recensement,  en  donnant  les  motifs  de  la  requete. 

D.  Mode  de  remuneration  des  inspecteurs  locaux  ou  chefs  d'equipe 

Pour  votre  travail  en  qualite  d'inspecteur  local  ou  chef  d'equipe,  vous 
recevrez  la  somnne  de  $600  en  trois  versenrients  de   $200  chacun.    Le  premier 
versement  sera  fait  a  la  fin  de  mai,  le  deuxieme  a  la  fin  de  juin  et  le  troisieme  , 
lorsque  les  autorites  du  Bureau  federal  de  la  statistique  jugeront  que  votre  tra- 
vail est  termihe  et  qu'il  est  satisfaisant.    A  la  fin  de  chacune  de  ces  trois  perio- 
des,  vous  remettrez  au  commissaire  deux  copies  de  la  formule  20    (Compte  de, 
I'inspecteur  local  ou  chef  d'equipe).    En  plus,  vos  depenses  legitimes  vous  seront 
rembour  sees  dans  les  cas  suiva:nts:  . 

1.   Loyerd'un  bureau.-   Les  inspecteurs  locaux  ou  chefs  d'equipe  ont, droit  a 
>  I'usage  d'un  bureau  dans  un  edifice  public,  s'il  en  existe  un  dans  la  localite. 

S'il  n'y  a  pas  d'edifices  publics,  vous  pourrez  louer  des  locaux  ailleurs  pour 
la  dur6e  du  recensementmoyennant  un  loyer  raisonnable.    Le  loyer  doit 
0  etre  approuve  par  le  commissaire  qui,  lui-meme,  doit  pbtenir  I'autorisation 

du  statisticien  du  dominion  avant  de  permettre  a  I'inspecteur  local.de  con- 
clure  le  marche.    Afin  d'eviter  des  frais  de  loyer,  le  commissaire  et  I'ins- 
pecteur local  ou  chef  d'equipe  doivent,  lorsque  cela  est  possible :et  pratique, 
partager  le  meme  bureau.    Un  tel  bureau  doit  etrecomplet  et  doitpouvoir  gtre 
ferm6'a  clef  efinquferles  personnes  non  autoriseeS  n'y  aient  pas  acces. 
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^'     Telephone.-  Le  commissaire  et  les  agents  recenseurs  doivent  pbuvoir 
comnnuniquer  avec  vous  par  telephone  en  tout  temps.     Si  aucun  telephone 
n'est  disponible,  il  vdus  estpermis  d' en  f  aire  installer  un  pour  la  duree 
du  recensement.     Cette  depense  doit  aussi  etre  approuvee  d'avance  par  le 
commissaire  qui  doit  en  obtenir  I'autorisation  du  Statisticien  du  Dominion. 

3.  .Appels  telgphoniques  interurbains.-  Dans  des  cas  d'urgence,  vous  pouvez 
communiquer  avec  yotre  commissaire  et  vos  agents  recenseurs  par  appels 
interurbains.     De  plus,  vous  pouvez  autoriser  vos  agents  recenseurs,  dans 
des  cas  d'urgence  ^galement,  a  porter  les  frais  d' appels  interurbains  a 
votre  compte  s'ils  desirent  communiquer  avec  vous  rapidement.     Les  ins- 
pecteurs  locaux  ou  chefs'  d'equipe  doivent  inscrire  les  frais  de  ces  appels 
telephoniques  a  leur  compte  de  depenses  et  inclure  les  regus.    Cependant, 
comme  les  appels  interurbains  sont  dispendieux,  chacun  ne  doit  y  recourir 
que  dans  les  cas  de  grande  necessite. 

4.  Millage  relatif  aux  instructions.-  Lorsque  les  chefs  d'equipe  doivent 
sortir  de  leur  propre  nnunicipalite  pour  recevoir  les  instructions  d'un 
fonctionnaire  du  Bureau  federal  de  la  statistique,   le  prix  du  trajet  aller- 
retour  par  chemin  de  fer  ou  autobus,  de  I'endroit  ou  ils  resident  a  I'endroit 
ou  ils  doivent  recevoir  les  instructions,  leur  est  accorde.     S'ils  pr^ferent 
se  servir  de  leur  propre  automobile,  I'allocation  est  de  3  cents  par  mille. 
Si  certains  inspecteurs  locaux  ou  chefs  d'equipe  sont  dans  1' obligation  de  se 
servir  de  leur  automobile,  faute  de  services  de  chemin  de  fer  ou  d' autobus, 
I'allocation  est  alors  de  9  cents  par  miille. 

5.  Millage  relatif  a  la  surveillance  du  d6nombrement.-  Lorsque  I'arrondisse- 
ment  d'un  inspecteur  local  se  trouve  exclusivement  dans  une  region  urbaine 
ou  urbanisee  (genre  A),  aucune  allocation  ne  lui  est  accordee  pour  le  millage. 
Pour  les  deplacements  dans  les  regions  du  genre  "B",  un  tarif  de  9  cents 

par  mille  est  accord^. 

6.  Frais  de  subsistance.-  Lorsqu'un  inspecteur  local  doit  sortir  de  sa  pro- 
pre nnunicipalit  4  pour  recevoir  ses  instructions,  les  frais  d' une  chambre 
d'hotel  et  des  repas  lui  sont  accordes.     Toutefois,  cela  ne  s'applique  que  si 
le  domicile  de  1' inspecteur  est  a  une  telle  distance  de  I'endroit  ou  il  doit 
recevoir  ses  instructions,  que  les  frais  de  voyage  chaque  jour  seraient  plus 
eleves  que  les  frais  de  subsistance  a  1' Stranger. 

Les  memes  allocations  pour  chambre  d'hotel  et  repas  sont  accor- 
dees  dans  les  memes  conditions  pour  les  deplacements  occasionnes  par  le 
travail  de  denombrement.     Dans  tous  les  cas,  les  frais  doivent  etre  raison- 
nables  et  des  re^us  sont  exig^s  pour titfutes  les  depenses,  sauf  les  repas. 

7.  Avances  comptables.-  Si  vous  avez  a  surveiller  des  arrondissements  du 
genre  "B"  une  avance  comptable  vous  sera  consentie  qui  d^fraiera  une  par- 
tie  de  vos  deplacements.    A  la  fin  de  chaque  mois,  vous  remettrez  deux 
copies  d'un  etat  des  depenses  (formule  18)  au  commissaire  qui  les  signera 
et  les  fera  parvenir  au  Bureau  regional  du  recensement.     Les  montants  de 
ces  depenses  mensuelles  peuvent  vous  etre  remis  imm^diatement  si  vous  le 
desirez  etjsi  vous  en  avez  besoin,  car  il  faut  que  vous  ayez  des  fonds  suffisants 
pour  les  autres  depenses  a  venir.     Ce  qui  n'aura  pas  et^  depense  sur  les 
avances  qui  vous  ont  ete  faites  doit  etre  remis  au  Bureau  avec  votre  6tat 
definitif  des  depenses.     Cette  remise  doit  etre  faite  par  cheque  vis6  ou  par 
mandat  oujbon  de  poste  payable  au  receveur  general  du  Canada,  ou  par  une 
traite  faite  sur  le  receveur  general  du  Canada.    Ces  traites  peuvent  etre 
obtenues  gratuitement  a  toute  banque  a  charte.     La  remise  doit  accompagner 

la  reclamation  finale. 
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8.  Deductions  pour  impot  sur  le  revenu.-  Les  inspecteurs  locaux  ou  chefs 
d'^quipe  doivent  iaire  parvemr  une  declaration  relative  aux  deductions 
d'imp6ts(Formule  T.D.   1)  a  leur  commissaire  de  recensement  aussitot 
que  possible  apres  leur  nomination.    Si  la  remuneration  est  imposable, 
les  deductions  seront  faites  a  la  source  d> apres  la  table  de  deductions 
d'impot.    Si  un  inspecteur  local  ne  soumet  pas  de  formule  T.D.  1,  il  sera 
considere  comme  un  ceiibataire  sans  per  Sonne  a  charge.    Les  montants 
verses  pour  frais  de  deplacement  ne  sont  pas  imposables. 

9.  Assurance-chomage.-La  remuneration  des  inspecteurs  ou  chefs  d-e- 
quipe    n'est  pas  sujette  a  des  deductions  pour  assurance -chomage. 

V.      AUTRES  DEVOIRS  APRES  LE  DENOMBREN/IENT 

1  Recensement  des  "personnes  omises"  et  reprise  du  recensement  pour 
les  questionnaires  jugfes  non  satisiaisants.-  Si  une  personne  vou^  d^^lare 
ou  vous  iait    savoir  qu'eiie  n'a  pas  fetfe  recensee  au  cours  du  recensement 
regulier    ou  si  votre  verification  des  Feuilles  de  visites  vous  revele  des 
omissions,  vous  devez  prendre  les  mesures  necessaires,  de  concert  avec 
I'agent  recenseur  concerne,  pour  obtenir  les  renseignements  requis  de 

ces  "personnes  omises".  , 

De  plus, votre  verification  des  documents  et  formules  renvoyfes 
par  les  agents  recenseurs  peut  vous  reveler  des  erreurs  dans  certains 
arrondissements.    II  vous  appartient  alors  de  faire  remarquer  ces  erreurs 
aux  agents  recenseurs,  de  leur  donner  de  nouvelles  instructions  et  de 
prendre  les  mesures  necessaires  pour  une  reprise  du  recensement  dans 
ces  endroits. 

2  Renvoi  des  portefeuilles  de  recensement  au  commissaire.-  Quand  vous 
aurez  terminfe  la  verification  des  iormules  de  recensemii^^T  vous  les  ferez 
parvenir  au  commissaire.    Vous  vous  assurerez  que  chaque  bofte  est  bien 
fermee  et  marquee  du  numero  du  district  ou  du  sous-district.    Vous  pou- 
vez  les  remettre  personnellement  ou  les  envoyer  par  messagerie  ou  par 
la  poste  selon  qu'il  est  le  plus  commode  et  le  moins  couteux. 

II  n'est  pas  necessaire  d'attendre  que^toutes  les  formules  de 
votre  arrondissement  aient  ete  verifiees  pour  les  envoyer  au  commissaire. 
Aussitot  que  le  travail  aura  ete  fait  pour  deux  ou  trois  sous -districts,  en- 
voyez-lui  ces  rapports.    Pour  chaque  bofte  envoyee  au  commissaire  vous 
devez  remplir  trois  copies  de  "Bordereau  d'envoi"  (formule  24)  (en-tetes 
seulement),  en  indiquant  les  numeros  des  sous-districts  compris  dans 
cet  envoi.    Le  commissaire  remplira  et  signera  la  section  de  gauche  de 
I'une  de  ces  copies  et  vous  la  retournera.    II  en  gardera  une  copie  pour 
ses  propres  dossiers  et  il  fenverra  la  troisieme  copie,  dOment  remplie 
et  signee  dans  la  section  de  droite,  au  Bureau  regional. 
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APPENDICE 

Tenue  de  I'epreuve  pour  le  choix  des  agents  recenseurs 
et  attribution  des  points. 
I.    Tenue  de  I'epreuve: - 

1.  Cette  epreuve  est  confidentielle.  Toutes  les  copies  distribuees  aux  candi- 
dats  doivent  etre  ramassees  des  I'epreuve  termin^e.  Les  copies,  employees 
ou  non,  ne  doivent  pas  passer  entre  les  mains  de  personnes  non  autoris6es, 

y  compris  les  journalistes . 

2.  On  veillera  a  ce  qu'aucun  des  candidats  ne  prenne,  en  entier  ou  en  partie, 
copie  de  cette  epreuve.     C'est  pourquoi,  aucune  feuille  supplementaire  de 
papier  ne  doit  etre  donnee  aux  candidats,    Tous  les  calculs  seront  faits  sur 
la  formule  33  .  ^ 

3.  Pour  la  commodity  et  pour  eviter  que  les  candidats  echangent  entre  eux 
des  renseighements  relatifs  a  I'epreuve,  ils  devraient  etre  soumis  a  I'e- 
preuve en  groupes.    Toutefois,  les  exigences  locales  regiront  les  disposi- 
tions a  prendre  a  ce  sujet,   la  condition  principale  etant  que  tous  les  candi- 
dats aient  subi  I'epreuve   le   14  mai  au  plus  tard,   sauf  dans  le  cas  des  subs- 
titutions de  derniere  heure. 

4.  II  incombera  au  commissaire  de  trouver  un  local  convenable  pour  les 
candidats  qui  subiront  I'epreuve,  bien  qu'il  puisse  deleguer  cette  responsa- 
bilite  au  chef  d'equipe.    Cette  epreuve  pourra  etre  tenue  chez  le  chef  d'e- 
quipe,  dans  une  classe,  dans  une  salle  publique  ou  dans  des  locaux  priv6s 
loues  a  cette  fin.    A  moins  de  ne  pouvoir  faire  autrement,  on  evitera  la 
location,  de  locaux  speciaux. 

5.  On  verra  a  fournir  chaises,  tables  ou  pupitres  et  la  salle  dans  laquelle 
se  tiendra  I'epreuve  devra  etre  bien  6clairee  et  bien  ventilee.    Les  can- 
didats prendront  place  a  environ  cinq  pieds  I'un  de  I'autre.et,  durant  I'e- 
preuve, le  chef  d'iquipe  devra  exercer  une  etroite  surveillance. 

6.  Les  questionnaires  d'^preuve  devront  etre  places  face  en  dessus  et 
les  candidats  seront  avertis  de  n'en  pas  tourner  une  page  avant  que  le. 
chef  d'6quipe  donne  le  signal  du  commencement  de  I'epreuve.    II  faudra 
accorder  un  temps  raisonnable  aux  candidats  afin  de  leur  permettre  de 
lire  les  instructions  de  la  premiere  page  et  le  chef  d'equipe,  avant  de 
donner  le  signal  du  commencennent  de  I'epreuve,  dennandera  si  quelqu'un 
a  des  questions  a  poser.    II  avertira  les  candidats  qu'une  fois  I'epreuve 
commencee  aucune  question  s'y  rapportant  ne  sera  permise. 

7.  Chaque  candidat  aura  une  heure  pour  ternniner  I'epreuve.     Toutefois, 
ceux  qui  la  termineront  en  moins  de  temps  pourront  remettre  leurs 
devoirs. 

8.  Le  chef  d'equipe  devrait  avoir  a  sa  disposition,  lorsqu'il  fait  subir 
l!epreuve  a  un  groupe  de  candidats,  quelques  exemplaires  suppl6men- 
taires  de  la  formule  33.  Un  candidat  qui  gache  son  questionnaire  peut 
en  demander  un  autre,  mais  on  ne  lui  accordera  pas  de  temps  supple- 
mentaire. Le  chef  d'equipe  doit  prendre  le  questionnaire  gache  et  le 
detruire • 

9.  A  mesure  que  les  candidats  lui  remiettent  leurs  questionnaires  le  chef 
d'equipe  doit  veiller  a  ce  que  le  nom  de  chacun  paraisise  a  la  premiere  page. 
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10.    Dans  les  regions  ou  il  y  a  des  candidats  de  langue  fran^aise.   et  des 
candidats  de  langue  anglaise,  le  chef  d'equipe  veillera  a  se  procurer  une 
provision  de  formules  33  dans  les  deux  langues.    II  derhandera  aux  candi- 
dats dans  quelle  langue  ils  pr6ferent  subir  I'^preuve. 

II.   Instructions  relatives  a  1' attribution  des  points. 

1.  Pour  faciliter  et  acc616rer  I'attribution  des  points,  transcrivez  les  repon- 
ses  ci-dessous  sur  un  questionnaire  d'epreuve  vierge  et  placez  celui-ci  en 
regard  de  celui  que  vouS  etes  a  nnarquer. 

2.  Faites  toutes  vos  marques  dans  les  cases  menagees  a  cette  fin  dans  les 
marges  dedroite.    Reportez  les  sous-totaux  d'une  page  a  I'autre  et  inscri- 
vez  le  total  des  points  conserves  au  bas  de  la  derniere  page.    Multipliez  ces 
points  par  '2*et  inscrivez  le  point  final  sur  100  dans  l'espace.appropri6. 

3.  Accordiez  un  point  pour  chaque  reponse  exacte  de  la  partie  A,  en  faisant 
une  marque  semblable  a  celle-ciQII.dans  la  case  appropri§e.'    Dans  le  cas  de 
r^ponses  inexactesou  de  questions  demeurees  sans    reponse,  ne  faites  au- 
cune  nnarque  dans  la  case.    Notez,  toutefois,  que  la  question  7  de  la  partie 
A  n'exige  aucune  inscription.fce  q^i  constituera  la  reponse  exacte. 

4.  Deux  points  sont  le  maximum  ace  or  de  a  chacune  des  huit  questions  de  la 
partie  B.  Pour  chaque  reponse  exacte,  faites  vine  nnarque  dans  chacune  des 
deux  cases  menagees  a  cette  fin. 

5.  Aux  questions,    1,  2,   4  et  7  de  la  partie  B,  un  point  sur  deux  peut  etre 
accorde  dans  les  circonstances  suivantes.    Le  cas  6ch6ant,  ne  faites  une 
marque    que  dans  une  seule  des  deux  cases. 

Question  1:    C'est  une  question  en  deux  parties.    Un  point  sera  accor- 

dt  si  la  reponse  exacte  n'est  donn^e  qu'a  une  partie. 

Question  2:    Un  point  sera  accorde  si  le  candidat  a  fait  I'addition  cor- 

rectennent  mais  qu'il  n'a  pas  suivi  les  instructions  qui  lui  disent     de 

donner  la  reponse  au  dollar  pres. 

Question  4:   C'est  une  question  en  deux  parties   -  un  point  sera  accordS 

pour  chaque  partie  qui  recevra  une   reponse  exacte.    De  ineme.  si  les 

reponses  sont  donnees  en  fractions  decimales  plutot  qu'en  pourcentages, 

i.e.,  .2  et  .75,  un  point  sera  accord^  sur  deux. 

Questions  7:  Si  la  reponse  exacte  est  donnee  plutot  qu'a  la  corde  presj, 

accordez  uh  point.  ""■ 

6.  A  la  partie  C,  accordez  un  point  a  chaque  question  ou  partie  de  question, 
Suivez  lameme  methode  eiif  aisant  une  marque  dans  la  case  appropriee 
pour  chaque  reponse  exacte.  ' 

7.  Dans  les  parties  A  et  C,  et  aux  questions  3,  5,  6,  8  de  la  partie  B,  I'ins- 
cription  sera  exacte  ou  inexacte.    Les  fractions  de  point  ne  sont  pas  permises 

8.  Si  deux  reponses  ou  plus  sont  donnees  a  certaines  questions,  (e.g.,  question 
1  (a),  partie  C),  dont  une  soit  la  bonne,  consid^rez-la  comme  reponse  inexacte 

9.  Enlevez  un  point  jusqu'a  un  maximum  de  cinq  points  pour  chaque  ovale 
mal  marque,  e.g.,  par  une  croix  au  lieu  d'une  ligne  droite  horizontale.  En 
d'autres  ternmes,  un  candidat  peut  perdre  de  un  a  cinq  points,  tnais  jarnais 
plus  de  cinq  points,  pour  n'avoir  pas  suivi  les  instructions  sur  la  nnaniere 
de-marqiier  les  ovales. 

10.  Signez  le  devoir  du  candidat  dans  I'espace  approprie,  apres  avoir  inscrit 
le  point  final. 
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III.       Cle  des  reponses 


1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

.8. 

9. 
10. 
11. 
12. 


13. 
14. 
15. 
16. 
17. 
18. 
19. 

20. 


Partie  A 
Robert,  Jean 
224,  chemin  Montmorency,  Quebec,  P.Q. 

44 
Marie 
15-24  ans 
Canada 

Aucune  reponse  requise 
Non 
"  16         . 
4 
Catholique  romaine 

(a)  Institut  des  Ingenieurs 
civils  du  Canada 

(b)  Ordi-e  des  Chevaliers 
de  Colbmb 

(c)  Club  Richelieu 

Ingenieur  civil 
Cie  de  construction  generale 
$4,400  , 

,80-85  pour  cent 
Maison  a  logement  unique 
Non 


(a)  Aucune  reponse  requise 

(b)  $60 


Partie  B 

1.  (a)  449 
(b)       3,374 

2.  $        2,317 

3.  3/4  tonne 

4.  (a)   20% 
(b)    75% 

5.  $436 

6.  1,026  boisseaux 

7.  2  cordes 

8.  $8.40 


t  \ 


Partie  C 


Moins  de   1  an 


1.  (a)   Formules  A  et  D  seulement 

(b)  Aucune  des  formules  A,  B, 

et  C. 

(c)  Aucune  des  formules  A,  B, 
et  C. 

(d)  Formules  B  et  C  seulement 

2.  (a)   Non 

(b)  Non 

(c)  (i.)   Non   -   3ans 
(ii)  Non    -   3ans 

(iii)   Qui 

3.  4  et   5'.     •,  (Voir  carte  ci-dessous). 

6.  Bilingue 

7.  Amusant 
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Partie  C  -  (fin) 


PC 


WHH+«^ 


4.et  5. 


UNITE  BE  LOCEMEWT 
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